УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ

НОВОБУРАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Исходные данные
Управление образования администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – Управление)   является органом администрации  Новобурасского муниципального района, осуществляющей в отношении Управления функции и полномочия учредителя.

Учредителем и собственником имущества Управления является Новобурасский муниципальный район. Полномочия и функции Учредителя осуществляет Администрация Новобурасского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – Учредитель).

Управление находится в непосредственном подчинении Администрации Новобурасского муниципального, несет перед Администрацией ответственность за выполнение возложенных на него задач.

Администрация несет субсидиарную ответственность по обязанностям Управления образования.

Управлению подведомственны все муниципальные образовательные организации, зарегистрированные на территории Новобурасского муниципального района и реализующие основные образовательные программы дошкольного образования, начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования, а также Муниципальное учреждение дополнительного образования «Центр развития дополнительного образования р.п.Новые Бурасы Новобурасского района Саратовской области» Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия управления образования администрации Новобурасского муниципального  района Саратовской области», Муниципальное учреждение «Информационно-методический центр управления образования администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области».

Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного  самоуправления в Российской федерации», от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», другими федеральными законами, указами Президента российской федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, законами и нормативно-правовыми актами Саратовской области и Новобурасского муниципального района. 

Управление имеет статус юридического лица, обладает всеми его правами, имеет обособленное имущество, находящееся на праве оперативного управления; может от своего имени приобретать, осуществлять имущественные и неимущественные права и обязанности; выступать истцом и ответчиком в суде и  осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством. 

Управление имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в органах, осуществляющих кассовое обслуживание бюджета Новобурасского муниципального района Саратовской области, печать, штамп, бланки со своим наименованием, Финансовое обеспечение деятельности осуществляется за счет средств соответствующего бюджета на основании бюджетной сметы (абз. 39 ст. 6 БК РФ).
Общие положения о составлении бюджетной сметы определены в ст. 221 «Бюджетная смета» БК РФ. Учреждение осуществляет деятельность в соответствии с предметом и целями, определенными федеральными законами, иными нормативными правовыми актами и Уставом. 

Финансовое обеспечение деятельности Управления осуществляется за счет средств бюджета Новобурасского муниципального района Саратовской области.

Недвижимое имущество казенного учреждения закрепляется за ним на праве оперативного управления. Учреждение не вправе отчуждать, либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества (п. 4 ст. 298 ГК РФ);

Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг осуществляется казенным учреждением в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
Учреждение применяет общую систему налогообложения согласно ст. 313 НК РФ.

Управление является главным распорядителем бюджетных средств по отношению к подведомственным муниципальным образовательным организациям, находящимся на территории Новобурасского муниципального района, муниципальному  учреждению дополнительного образования,  Муниципальному учреждению дополнительного образования «Центр развития дополнительного образования р.п.Новые Бурасы Новобурасского района Саратовской области»,  Муниципальному учреждению «Централизованная бухгалтерия управления образования администрации Новобурасского муниципального  района Саратовской области», Муниципальному учреждению «Информационно-методический центр управления образования администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области»; формирует и утверждает бюджетные сметы и муниципальные задания; в установленном порядке осуществляет финансовое обеспечение выполнения бюджетными образовательными организациями муниципальных заданий, финансовое обеспечение деятельности муниципальных казенных учреждений, осуществляет контроль их деятельности и иные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, установленные действующим законодательством, правовыми актами Новобурасского муниципального района.

Бюджетные полномочия главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств
(в ред. Федерального закона от 26.04.2007 N 63-ФЗ)

 

1. Главный распорядитель бюджетных средств обладает следующими бюджетными полномочиями:

1) обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств, в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;

2) формирует перечень подведомственных ему распорядителей и получателей бюджетных средств;

3) ведет реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных ему лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;

4) осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета, составляет обоснования бюджетных ассигнований;

5) составляет, утверждает и ведет бюджетную роспись, распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств и исполняет соответствующую часть бюджета;

6) вносит предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств;

7) вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи;

8) определяет порядок утверждения бюджетных смет подведомственных получателей бюджетных средств, являющихся казенными учреждениями;

(в ред. Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ)

9) формирует и утверждает государственные (муниципальные) задания;

(в ред. Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ)

10) обеспечивает соблюдение получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций, определенных настоящим Кодексом, условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении;

(пп. 10 в ред. Федерального закона от 23.07.2013 N 252-ФЗ)

11) формирует бюджетную отчетность главного распорядителя бюджетных средств;

11.1) отвечает соответственно от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования по денежным обязательствам подведомственных ему получателей бюджетных средств;

(пп. 12.1 в ред. Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ)

12) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные настоящим Кодексом и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), регулирующими бюджетные правоотношения.

(п. 1 в ред. Федерального закона от 26.04.2007 N 63-ФЗ)

2. Распорядитель бюджетных средств обладает следующими бюджетными полномочиями:

1) осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета;

2) распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и (или) получателям бюджетных средств и исполняет соответствующую часть бюджета;

3) вносит предложения главному распорядителю бюджетных средств, в ведении которого находится, по формированию и изменению бюджетной росписи;

3.1)обеспечивает соблюдение получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций, определенных настоящим Кодексом, условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении;

(пп. 3.1 введен Федеральным законом от 23.07.2013 N 252-ФЗ)

4) в случае и порядке, установленных соответствующим главным распорядителем бюджетных средств, осуществляет отдельные бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, в ведении которого находится.

(п. 2 в ред. Федерального закона от 26.04.2007 N 63-ФЗ)

3. Главный распорядитель средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета муниципального образования выступает в суде соответственно от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в качестве представителя ответчика по искам к Российской Федерации, субъекту Российской Федерации, муниципальному образованию:

1) о возмещении вреда, причиненного физическому лицу или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц этих органов, по ведомственной принадлежности, в том числе в результате издания актов органов государственной власти, органов местного самоуправления, не соответствующих закону или иному правовому акту;

2) предъявляемым при недостаточности лимитов бюджетных обязательств, доведенных подведомственному ему получателю бюджетных средств, являющемуся казенным учреждением, для исполнения его денежных обязательств;

(пп. 2 в ред. Федерального закона от 08.05.2010 N 83-ФЗ)

3) по иным искам к Российской Федерации, субъекту Российской Федерации, муниципальному образованию, по которым в соответствии с федеральным законом интересы соответствующего публично-правового образования представляет орган, осуществляющий в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации полномочия главного распорядителя средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета муниципального образования.

(пп. 3 введен Федеральным законом от 04.06.2018 N 142-ФЗ)

(п. 3 в ред. Федерального закона от 26.04.2007 N 63-ФЗ)

3.2. Главный распорядитель средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, бюджета муниципального образования выступает в суде соответственно от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в качестве представителя истца по искам о взыскании денежных средств в порядке регресса в соответствии с пунктом 3.1 статьи 1081 Гражданского кодекса Российской Федерации к лицам, чьи действия (бездействие) повлекли возмещение вреда за счет соответственно казны Российской Федерации, казны субъекта Российской Федерации, казны муниципального образования.

(п. 3.2 введен Федеральным законом от 04.06.2018 N 142-ФЗ)

Управление является уполномоченным органом по выплате компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях.

В структуру Управления входят:

- контрольно - инспекционный отдел;

- специалист по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан;

- специалист по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан.

           Постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 N 537 утверждено Положение об осуществлении органами исполнительной власти функций и полномочий учредителя казенного учреждения, согласно которому орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя, в установленном порядке:

а) выполняет функции и полномочия учредителя казенного учреждения при его создании, реорганизации, изменении типа и ликвидации;

б) утверждает устав казенного учреждения, а также вносимые в него изменения;

в) назначает руководителя казенного учреждения и прекращает его полномочия;

г) заключает и прекращает трудовой договор с руководителем казенного учреждения;

д) определяет порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности казенного учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного имущества в соответствии с общими требованиями, установленными Минфином;

е) устанавливает порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений в соответствии с общими требованиями, установленными Минфином;

Право на применение ставки 0% по налогу на прибыль организаций в соответствии со ст. 284.1 НК РФ учреждение не использует, поскольку предпринимательской деятельностью не занимается и альтернативных источников дохода не имеет.

Полные и сокращенные наименования
В приказе, учетных политиках и приложениях к ним применяются следующие равнозначные полные и сокращенные наименования:

	Полное название
	Сокращенное название

	Бюджетный кодекс Российской Федерации
	БК РФ

	Налоговый кодекс Российской Федерации
	НК РФ

	Трудовой кодекс Российской Федерации
	ТК РФ

	Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"
	Закон о бухгалтерском учете

	Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ "Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний"
	Федеральный закон N 125-ФЗ

	Федеральный закон от 22.05.2003 N 54-ФЗ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа"
	Федеральный закон N 54-ФЗ

	Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях"
	Закон о некоммерческих организациях

	Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н
	ФСБУ "Концептуальные основы"

	Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н
	ФСБУ "Основные средства"

	Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н
	ФСБУ "Аренда"

	Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н
	ФСБУ "Обесценение активов"

	Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н
	ФСБУ "Представление отчетности"

	Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н
	Единый план счетов

	Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н
	Инструкция N 157н

	План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н
	План счетов бюджетных учреждений

	Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н
	Инструкция N 174н

	Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению"
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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

НОВОБУРАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от 29.12.2017 г.                                                                                №64                       
Об учетной политике

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н, Приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н, федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, Налоговым кодексом РФ, инструкция по применению плана счетов бюджетного учета, утвержденная приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н (далее по тексту - Инструкция № 162н), Инструкцию по его применению, утв. приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н (далее – Инструкция № 183н).

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить  единую учетную политику для целей бюджетного и налогового учетов (Далее – учетная политика).

2. Установить, что  единая учетная политика  для целей бюджетного и налогового учетов применяется с 01.01.2018 и во все последующие отчетные периоды до 31.12.2023 года,  с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.

3. Ознакомить с Учетной политикой всех работников учреждения, имеющих отношение к учетному процессу в финансовой деятельности для дальнейшего использования в работе.
4. Контроль за соблюдением положений единой Учетной политики  возложить на главного бухгалтера. 

5. Предоставить утвержденную  единую учетную политику для целей бюджетного и налогового учетов в МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования» в рамках заключенного договора от 09.01.2017    № 18  об оказании услуг о ведении бюджетного учета года для исполнения. 
6.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой

Начальник управления

Образования                                ___________________ Савенкова Е.А.
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

НОВОБУРАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

От 13.01.2021 г.
№

О внесении изменений в единую

 учетную политику для целей

 бюджетного и налогового учетов

В соответствии с Приказом  Министерства финансов России  от 30.10.2020 г. №256 н, «О внесении изменений в инструкцию №183- н, утвержденной  Приказом Министерством финансов России  от  23.12.2010г.  №183 –н

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Внести изменения в единую Учетную политику для целей налогового и бюджетного учетов, утвержденную приказом от 29.12.2017 г. №64 «Об учетной политике»

2. Ознакомить с  внесенными изменениями в  Учетной политике всех работников учреждения, имеющих отношение к учетному процессу в финансовой деятельности для дальнейшего использования в работе.

3. Контроль за соблюдением положений единой Учетной политики  возложить на главного бухгалтера.
4.Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой

Начальник управления

Образования                                ___________________ Савенкова Е.А.
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Положение о единой учетной политике

для целей бюджетного и налогового учетов
1. Организационные положения
1.1. Ведение бюджетного учета возложено на  МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования» согласно договора об оказании услуг о ведении бюджетного учета № 15 от 09.01.2017 года: ч. 3 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ).
1.2.В случае изменений  приказом руководителя учреждения утверждается (корректируется) рабочий план счетов по форме, приведенной в Приложении N 1 к Учетной политике.(Основание: п. п. 3, 6 Инструкции N 157н)
1.3. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются:

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;

- иные унифицированные формы первичных документов (в случае отсутствия форм в Приказе Минфина России N 52н);

1.4. Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных носителях с помощью программы АС «Смета». (Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.5. Все первичные (сводные) учетные документы независимо от формы подписываются руководителем или уполномоченным им лицом.

Первичный (сводный) учетный документ, которым оформляются операции с денежными средствами, кроме руководителя (уполномоченного лица), подписывает главный бухгалтер или уполномоченное им лицо.

Уполномоченные лица определены  карточкой образцов подписей. (Основание: п. 26 ФСБУ "Концептуальные основы")
1.6. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;

1.7. Формирование и хранение регистров  бюджетного учета осуществляются в виде бумажных носителей, сформированных в хронологическом порядке, электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью.(Основание: п. п. 32, 33 ФСБУ "Концептуальные основы", п. п. 6, 19 Инструкции N 157н)
1.8. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.(Основание: п. 33 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 19 Инструкции N 157н)
1.9. Лимит остатка кассы утверждается приказом руководителя и составляет 10 000,00 рублей. (Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У)
1.10. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
1.16. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя.   Порядок проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств  приведен в  приложении №4.

1.17. В целях внутреннего финансового контроля в учреждении создается постоянно действующая комиссия. Порядок и сроки  проведения внутреннего финансового контроля определены в положении о внутреннем финансовом контроле  (приложение №5). Состав комиссии для внутренней проверки  устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя. (Основание: ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 157н)
 Общие вопросы

1.18. Настоящее Положение устанавливает правила ведения бюджетного и налогового учета в  Управлении.  Учетная политика в Управлении осуществляется в соответствии с: 

Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

Налоговым кодексом Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом  Российской федерации;

Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Федеральный закон N 402-ФЗ); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 декабря 2007 г. N 922 "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы" (далее - постановление Правительства Российской Федерации N 922); 

Указанием Банка России «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» от 11 марта 2014 г. N 3210-У; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы" с последующими изменениями;

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016г. №257н об утверждении федерального стандарта «Основные средства»; 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (с изменениями и дополнениями (далее соответственно - Инструкция N 157н, приказ Минфина России N 157н); 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 г. N 174н "Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению" (зарегистрирован в Минюсте России 02.02.2011г. N 19669) (далее соответственно - Инструкция N 174н, приказ Минфина России N 174н); 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее – приказ Минфина России N 52н); 

Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки» (с изменениями); 

Приказами Федеральной службы государственной статистики по заполнению форм федерального статистического наблюдения; 

Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Положением. 

1.19. Бюджетный учет в Управлении осуществляет  МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования» на основании договора об оказании услуг о ведении бухгалтерского учета.

  1.20.  Учреждение не вправе размещать денежные средства на депозитах в кредитных организациях,  совершать сделки с ценными бумагами, если иное не предусмотрено федеральными законами;

1.21.Учреждение будет продолжать свою деятельность в обозримом будущем, и у него отсутствуют намерения и необходимость ликвидации или существенного сокращения деятельности, и, следовательно, обязательства будут погашаться в установленном порядке (допущение непрерывности деятельности);

1.22. Принятая учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (допущение последовательности применения учетной политики);

1.23. Факты хозяйственной деятельности Учреждения относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место, независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими фактами (допущение временной определенности фактов хозяйственной деятельности).

Согласно п. 6 ПБУ 1/2008  в учетной политике  МУ ДО «Дом детского творчества р.п.Новые Бурасы» соблюдены   следующие требования:

1) Требование полноты. Требование полноты означает необходимость отражения в бюджетном учете всех фактов хозяйственной деятельности;

2) Требование своевременности. Требование своевременности означает необходимость своевременного отражения фактов хозяйственной деятельности в бюджетном учете и бюджетной отчетности;

3) Требование осмотрительности. Требование осмотрительности означает большую готовность к признанию в бюджетном учете расходов и обязательств, чем возможных доходов и активов, не допуская создания скрытых резервов;

4) Требование приоритета содержания перед формой. Требование приоритета содержания перед формой означает необходимость отражения, в бюджетном учете, факторов хозяйственной деятельности исходя не столько из их правовой формы, сколько из экономического содержания фактов и условий хозяйствования. Например, сам по себе факт выдачи руководителям организации крупных сумм ссуд не является незаконным. Однако если выдача этих сумм осуществляется в период неустойчивого финансового состояния организации, особенно при задержке выплат начисленной заработной платы из-за отсутствия денежных средств, то данную хозяйственную операцию следует признать неправомерной.

5) Требование непротиворечивости. Требование непротиворечивости означает тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на последний календарный день каждого месяца;

6) Требование рациональности. Требование рациональности означает необходимость рационального ведение бюджетного учета, исходя из условий хозяйственной деятельности и величины организации.

2. Формы первичных учетных документов и способы ведения бюджетного учета

2.1. В МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования»   применяется автоматизированный способ ведения бюджетного учета. Бюджетный учет ведется по журнально-ордерной форме с применением средств комплексной автоматизации. Данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных используемых программных комплексов - «АС-Смета» и «АС - УРМ», которые выводятся на бумажные носители - выходные формы документов, включая журналы операций, карточки, ведомости, отчеты. 

Бюджетный учет ведется раздельно по видам финансового обеспечения (деятельности):

1- бюджетная  деятельность;

В бюджетном учете учреждения используется счет 1 501 – Лимиты бюджетных обязательств». Аналитические счета 1 501 03 000 – Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств и 1 501 05 000 – Полученные лимиты бюджетных обязательств. Для учета финансирования казенных учреждений предусмотрен счет 1 502 – Принятые бюджетные обязательства. 

Его субсчета: 1 502 01 000 – Принятые обязательства;

 1 502 02 000 – Принятые денежные обязательства.

Проводки по санкционированию расходов казенного учреждения отражаются в разрезе кредиторов, договоров и соглашений и прочих аналитических показателей, которые установлены в учетной политике. Остатки по принятым обязательствам на конец отчетного года подлежат обязательной перерегистрации в следующем периоде. 

 3 – средства во временном распоряжении;

Средства во временном распоряжении (КФО 3)  – денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе участником размещения заказа; денежные средства, вносимые в качестве обеспечения исполнения государственного контракта на основании законодательства о контрактной системе РФ.

Деятельность со средствами, находящимися во временном распоряжении - это деятельность, связанная с получением средств и их возвратом владельцу или перечислением в доход бюджета.  Деятельность со средствами, находящимися во временном распоряжении, обозначается кодом "3".
Учет операций по движению денежных средств на счете ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами (ф. N 0504071) на основании документов, приложенных к выпискам со счетов. (п. 269 Инструкции N 157н, Приложение 5 к Приказу N 173н <6>).

Аналитический учет средств, поступающих во временное распоряжение, ведется в  монографной карточке (ф. 0504054) по каждому получателю  - участнику конкурса или аукциона в разрезе видов поступлений и направлений использования. Учет операций - в Журнале операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071) (п. п. 268 и 269 Инструкции N 157н).
         Суммы, поступившие во временное распоряжение учреждения и подлежащие при наступлении определенных условий возврату или перечислению по назначению, отражаются на счете 3 304 01 000 "Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение.   Данный счет корреспондирует со следующим счетам:
3 201 11 000 "Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства";

Бухгалтерские проводки  по средствам, полученным во временное распоряжение, приведены в приложении № 2
2.2. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом с использованием форм, предусмотренных приказом Минфина России от 30.03.2015г. N 52н. 

2.3. При оформлении хозяйственных операций, для которых приказом Минфина России N 52н формы учетных документов не предусмотрены, применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики. 

2.4. Все первичные документы, поступающие в бухгалтерию, проверяются на правильность оформления: соответствие форм, полнота содержания, заполнение всех предусмотренных реквизитов, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и утверждение, и их расшифровок. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему к учету. 

2.5. Принятие к бюджетному учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащих исправления, не допускается. Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бюджетному учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи "Исправленному верить" ("Исправлено") и даты внесения исправлений. 

2.6. Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бюджетного учета. Не допускаются пропуски или изъятия при регистрации объектов бюджетного учета в регистрах бюджетного учета.  

2.7. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в регистрах учета: 

а) Журналы операций: 

журнал операций по счету "Касса"; 

журнал операций с безналичными денежными средствами; 

журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 

журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 

журнал операций расчетов по оплате труда; 

журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

журнал по прочим операциям (далее - Журналы операций). 

б) Главная книга. 

Журналы операций формируются на основании единой формы документа, в которую записываются наименование и номер создаваемого документа. Соответствующий Журнал операций открывается путем перенесения остатков на начало периода. В соответствующем Журнале операций отражаются обороты за месяц, выводятся остатки на конец периода и формируются обороты для переноса в главную книгу. 

Журналы операций подписываются исполнителем, составившим соответствующий Журнал операций, главным бухгалтером. 

2.8. Проверенные первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) (за исключением первичных учетных документов, полученных от поставщиков, исполнителей, подрядчиков, которые отражаются в Журнале операций расчетов с поставщиками, подрядчиками в разрезе поставщиков и подрядчиков; отражаются в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами в разрезе подотчетных лиц и счетов расчетов с подотчетными лицами) и отражаются накопительным способом в электронном виде и на бумажном носителе в регистрах бюджетного учета. 

2.9. Отражение операций по движению денежных средств на лицевых счетах в финансовом управлении администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области осуществляется в журнале операций с безналичными денежными средствами. Расчетные счета в  коммерческих банках не открыты.  

Записи в Журнал операций с безналичными денежными средствами производятся на основании первичных учетных документов, прилагаемых к ежедневным выпискам по лицевым счетам, открытым в финансовом управлении администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области. 

2.10. Записи в Журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения соответствующего первичного учетного документа (группы однородных документов). 

2.11. При открытии главной книги записываются суммы остатков на начало года и на начало периода (месяца) в соответствии с заключительным балансом за истекший год, обороты по дебету и кредиту за соответствующий период и с начала года, исходящие остатки, итоговые данные за соответствующий период, номера журналов операций. 

В главной книге подсчитывается общий итог оборотов за период с начала года. По всем счетам выводятся дебетовые или кредитовые остатки на начало следующего периода. При этом сумма оборотов за период, а также сумма остатков на начало следующего периода по дебету всех счетов должны быть равны сумме оборотов или остатков по кредиту всех счетов. Главная книга ведется ежемесячно. 

2.12. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется диагностика ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений. 

Без оформления документального подтверждения исправления непосредственно в электронных базах данных не допускаются. 

2.13. Бюджетный учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной деятельности, ведение регистров бюджетного учета осуществляется на русском языке.  

2.14. Отражение операций при ведении бюджетного учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, осуществляется в соответствии с Инструкцией N 157н. 

2.15. В условиях комплексной автоматизации бюджетного учета  МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования»» формирование регистров бюджетного учета осуществляется в форме электронного документа и на бумажном носителе. 

2.16. Все документы, имеющие отношение к финансово-хозяйственной деятельности, формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел. Организация хранения дел и сдача их в архив возлагается на ответственных лиц, назначенных соответствующим приказом, по ведению номенклатурного дела. 

3. План счетов бюджетного учета

3.1. Учетная политика в Управлении осуществляется в соответствии с Единым планом счетов бухгалтерского учета для муниципальных учреждений, утвержденным приказом Минфина России № 157н и Планом счетов бюджетного учета, утвержденным приказом Минфина России № 174н. 

3.2. Порядок формирования структуры рабочего плана счетов устанавливается в соответствии с Инструкцией № 157:

Счет состоит из 29 разрядов.

В 1-3 разрядах номера счета  отражается код главного распорядителя бюджетных средств;

 Код главного распорядителя бюджетных средств 087 – Управление образования администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области.
   -в 4-7 разрядах номера счета отражается аналитический код вида функции, услуги (работы), соответствующей кодам раздела и подраздела расходов бюджета:

0701 – Дошкольное образование;

0702 – Общее образование;

0703 – Дополнительное образование детей;

0707 – Молодежная политика;

0709 «Другие вопросы в области образования;
1004 – Охрана семьи и детства.
- в 08-17 разрядах номеров соответствующих счетов указываются коды целевой статьи.  

Код целевой статьи расходов (КЦСР), · Код вида расходов: КВР – классификация видов расходов,  Код КОСГУ: ЭКР – экономическая классификация расходов, КЭСР – код экономической статьи расходов приведены в  приложении №3
Целевая статья расходов (другое название – код целевой статьи расходов – КЦСР) отражает расходы по конкретным направлениям деятельности главных распорядителей средств в пределах указанного подраздела. Целевая статья включает код программы и подпрограммы. Они нужны, чтобы детальнее закодировать расходы.
- в 18- 20 разрядах номера счета отражается  код вида расходов, группа, подгруппа, элемент 

 Экономическая классификация расходов (ЭКР) приложение 
Код КОСГУ (ЭКР – экономическая классификация расходов). Все коды КОСГУ утверждены Инструкцией 190н. Код КОСГУ расходов может начинаться с 2 и 3 
Ведомственная структура расходов – устанавливает расходы по главным распорядителям, разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджетов РФ.

Используемые сокращения:
· Код ГРБС (3 разряда): ППП – перечень прямых получателей, КВСР – классификация ведомственной структуры расходов;

· Код раздела и подраздела (4 разряда): ФКР – функциональная классификация расходов, КФСР – код функциональной статьи расходов.

· Код целевой статьи расходов (7 разрядов): КЦСР – классификация целевых статей расходов;

· Код вида расходов: КВР – классификация видов расходов;

· Код КОСГУ: ЭКР – экономическая классификация расходов, КЭСР – код экономической статьи расходов.

- в 21 разрядах номеров счета отражается источник финансирования доходов и расходов - в 22-29 разрядах номера счета отражается синтетический и аналитический код бюджетного учета. 

3.3. Рабочий план синтетических и аналитических счетов, применяемый в бюджетном учете Управления, приведен в приложении №1 к настоящему Положению. 

4. Номенклатура дел по финансово-хозяйственной деятельности

4.1. Все документация, имеющая отношение к финансово-хозяйственной деятельности и предоставленная в МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования», формируется в дела с учетом сроков хранения документов в соответствии с правилами  общей номенклатуры дел Управления 

4.2. Документы, регламентирующие процесс прошивки документации:

- Приказ Pocapxивa (Федеральное архивное агентство) oт 11.04.2018 г. № 44 «ОБ утверждении примерной инструкции по делопроизводству в государственных организациях»;
- Приказ Министерства РФ по налогам и сборам от 18.04.2003, 

-  О «Дeлoпpoизвoдcтвe и apxивнoм дeлe», утвepждeнный  пpикaзoм Pocapxивa oт 2З.12.2009 г. № 76;

-  Пpикaзe Mиниcтepcтвa культуpы PФ № 5З6 oт 2005 гoдa, утвepждaющий  типoвую инcтpукцию пo дeлoпpoизвoдcтву;

4.3. Документы сшиваются в папки с твердой картонной обложкой. На папку приклеивается лист ф.А4 с указанием дела и названием папки и организации. А также дату начала и окончания записей. 

Прошитые документы заверяются подписью и печатью руководителя  МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования» и. На маленьком листочке пишется - «прошито, пронумеровано, листы обязательно нумеруются арабскими цифрами карандашом. Количество листов пишется цифрами и прописью, скреплено печатью» 

На обороте последней страницы составляется опись передаваемых документов, где указываются организация, наименование документа, количество листов.

К папке приклеивается корешок с индексом дела, который присваивается в номенклатуре дел. 

4.4. Ответственность за организацию хранения дел и сдачу их в архив несет руководитель МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования».

4.5. Ежегодно к 20 ноября собирается и сдается пакет документов в архив Новобурасского муниципального района. В пакет входит:

-Номенклатура дел (если нет изменений в номенклатуре в текущем году, сдается только справка); 

-Паспорт архива.

5. Учет нефинансовых активов

В соответствии с Приказом Минфина России от 31.12.2016г. №257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора» «Основные средства» и Инструкцией № 157н, нефинансовые активы детализируются по следующим группам: 

1) основные средства Управление владеет имуществом до 100 000,00 тыс.руб за один инвентарный объект). 

2) Управление непоизведенными активами не владеет, нежилых зданий и сооружений тоже не имеется. Управление осуществляет свою деятельность на базе МОУ «СОШ №1р.п.Новые Бурасы».

3) материальные запасы. 

В соответствии с Приказом Минфина России от 31.12.2016г. №257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора» «Основные средства» и Инструкцией № 157н, нефинансовые активы детализируются по следующим группам: 

1) основные средства, 

2) непроизведенные активы  

3) материальные запасы. 

5.1. Учет основных средств.

Основные средства – это средства труда, используемые для осуществления деятельности учреждения постоянно или многократно, сохраняя при этом свою натуральную форму. Предназначаются для нужд основной деятельности организации и должны иметь срок использования более 12 месяцев. По мере износа, стоимость основных средств уменьшается путем начисления амортизации. ОС включают в себя:

1  здания, сооружения;
2) рабочие и силовые машины и оборудование;
3) измерительные и регулирующие приборы и устройства;
4) вычислительная техника;
5) транспортные средства;
6) инструмент, производственный и хозяйственный инвентарь и принадлежности;
7) земельные участки;
8) объекты природопользования;
9) капитальные вложения в земельные участки (затраты на коренное улучшение земель) и в арендованные основные средства
Земельные участки входят в состав основных средств даже в том случае, если стоимость земельного участка менее 40 000 руб., поскольку земля не относится к потребляемым активам.
Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. 
Для учета основных средств предусмотрен синтетический счет 010100000 «Основные средства». Номер счета бюджетного учета состоит из 26 цифр, и только 18–26 разряды используются в бухучете учреждения. В зависимости от группы и вида ОС, а также сути их движения 

в номере счета меняется код в 22–26 разряде.

Схема формирования номера счета бухучета по ОС

	Номер разряда счета

	18
	19-21
	22
	23
	24-26

	Финансовое обеспечение
	Объект учета
	Группа объекта учета
	Вид объекта учета
	Вид поступлений, выбытий объекта учета

	Пример: счет 110118310 «Увеличение стоимости прочих основных средств — недвижимого имущества учреждения»

	1
	101
	1
	8
	310

	1 — за счет средств бюджета
	101 —основные средства
	1 —недвижимое имущество
	8 — прочие основные средства
	310 — увеличение стоимости ОС


5.1.1. При приобретении первоначальная стоимость объекта основных средств, определяется в сумме фактически произведенных капитальных вложений, включающих: 

стоимость приобретения (в т.ч. таможенные пошлины, невозмещенные суммы НДС, за вычетом полученных скидок); 

любые фактические затраты на приобретение, создание объекта основных средств (транспортные расходы); 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   В первоначальную стоимость не включаются: 

          - операционные убытки; 

- административные, общехозяйственные и прочие накладные расходы; 

Первоначальная стоимость объекта основных средств, принятого безвозмездно - это справедливая стоимость на дату приобретения. Если приобретенный объект не может быть оценен по справедливой стоимости, его первоначальная стоимость равна остаточной стоимости переданного взамен актива. Объекты, полученные от учредителя, других организаций государственного сектора признаются в оценке исходя из стоимости, отраженной в передаточных документах. 

5.1.2. Учет основных средств ведется в рублях и копейках. 

5.1.3. Для организации учета и обеспечения сохранности объектов основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей 00 копеек включительно за единицу, а также библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости), присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который наносится несмываемой краской, либо с применением лазера в доступном для просмотра месте. Уникальный инвентарный номер с 01.01.2018г. состоит из следующих кодов:

1-3 разряд номера счет учета;

4 - амортизационная группа;

5-8 порядковый номер в этой амортизационной группе;

6-9 месяц и год принятия к учету (00.00);

5.1.4. Аналитический учет основных средств ведется в инвентарной карточке учета основных средств (код формы по ОКУД 0504031). Инвентарные карточки распечатываются при вводе ОС в эксплуатацию и при списании. Учет основных средств осуществляется по материально-ответственным лицам. 

5.1.5. Основные средства стоимостью на дату принятия к бюджетному учету до 10 000 рублей 00 копеек включительно, за исключением объектов недвижимого имущества и библиотечного фонда, введенные в эксплуатацию с 01.01.2018г., подлежат учету по наименованиям и количеству, материально-ответственным лицам на забалансовом счете 21 "Основные средства, стоимостью до 10 000 рублей 00 копеек включительно, в эксплуатации". 

Имущество, полученное в безвозмездное пользование, учитывается на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование". 

Управление образования  может получать  объекты ОС  по договору безвозмездного пользования на определенный или неопределенный срок.

Имущество, полученное по договору безвозмездного пользования, относится к объектам учета аренды, кроме случаев закрепления такого имущества на праве оперативного управления. При этом, возможны два варианта передачи имущества:

- имущество передается без обязательств по его содержанию. В этом случае в отношении полученного имущества положения СГС «Аренда» не применяется – имущество не является объектом аренды; 

- пользователь имущества, полученного безвозмездно, обязуется его содержать и выполнять условия его использования. В этом случае полученное имущество признается объектом учета аренды. 

Порядок № 209- н содержит новый подход к разграничению отдельных операций по поступлениям и выплатам в зависимости от формы (денежные либо неденежные), от характера (текущие либо капитальные).

В отношении нефинансовых активов к неденежной форме относятся безвозмездные поступления и выбытия нефинансовых активов.

Под поступлениями капитального характера понимаются поступления, направленные (п. 7 Порядка № 209н):

· на осуществление получателями расходов капитального характера в основные фонды (основные средства), нематериальные активы, непроизведенные активы (в частности, расходы на бюджетные инвестиции (на строительство объектов, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, техническое перевооружение, на приобретение объектов недвижимого имущества, приобретение (создание) непроизведенных активов));

· на приобретение машин и оборудования, транспортных средств, производственного и хозяйственного инвентаря, отнесенного к основным средствам;

· на приобретение (создание) программного обеспечения и иных результатов интеллектуальной деятельности, признаваемых объектами нематериальных активов. КВР 242.
К поступлениям текущего характера причисляются безвозмездные поступления, не отнесенные к поступлениям капитального характера.

Для отражения операций по безвозмездному поступлению и выбытию нефинансовых активов применяются новые статьи КОСГУ:
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Статьи 190, 280 КОСГУ детализируются следующими подстатьями:

	Детализация статьи 190
(применяется в части безвозмездных поступлений нефинансовых активов)
	Детализация статьи 280
(применяется в части выбытий нефинансовых активов безвозмездно)

	· 191 «Безвозмездные неденежные поступления текущего характера от сектора государственного управления и организаций государственного сектора»;

· 192 «Безвозмездные неденежные поступления текущего характера от организаций (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)»;

· 193 «Безвозмездные неденежные поступления текущего характера от физических лиц»;

· 194 «Безвозмездные неденежные поступления текущего характера от нерезидентов»;

· 195 «Безвозмездные неденежные поступления капитального характера от сектора государственного управления и организаций государственного сектора»;

· 196 «Безвозмездные неденежные поступления капитального характера от организаций (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)»;

· 197 «Безвозмездные неденежные поступления капитального характера от физических лиц»;

· 198 «Безвозмездные неденежные поступления в сектор государственного управления капитального характера от нерезидентов»;

· 199 «Прочие неденежные безвозмездные поступления»
	· 281 «Безвозмездные перечисления капитального характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям»;

· 282 «Безвозмездные перечисления капитального характера финансовым организациям государственного сектора»;

· 283 «Безвозмездные перечисления капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)»;

· 284 «Безвозмездные перечисления капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора»;

· 285 «Безвозмездные перечисления капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)»;

· 286 «Безвозмездные перечисления капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг»


5.1.6. Срок полезного использования - период, в течение которого предусматривается использование актива в тех целях, ради которых он был приобретен, создан или получен. Сроки полезного использования объектов основных средств (либо основных групп объектов основных средств) определяются на основании Классификации основных средств.  

Срок полезного использования объекта основных средств, не названного в классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, определяются при принятии к учету данного объекта комиссией, состав которой утверждается заведующим. В этом случае определение срока полезного использования объекта основных средств производится исходя из ожидаемого срока использования объекта в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей.

Поступление ОС отражается на синтетическом счете 0010600000 «Вложения в нефинансовые активы», который содержит 3 группировочных счета:

· 0010611000 — для недвижимого имущества;

· 0010631000 — для движимого;

Основные средства  приобретаться передаются в оперативное управление от адмистрации Новобурасского муниципального района или приобретаются за счет местного и областного бюджетов. 

5.1.7. Начисление амортизации производится линейным способом. 

В течение отчетного года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. 

В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода его на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев. 

На объекты основных средств, стоимостью свыше 10 000 руб. до 100 000 руб. включительно, амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию. 

5.1.8. Списание основных средств производится в соответствии с Порядком списания основных средств. 

Отражение в бюджетном учете операций по передаче (получению) объектов имущества, в порядке безвозмездных расчетов производится на основании акта о приеме-передаче объекта основных средств (код формы по ОКУД № 0504101), подписанных и утвержденных обеими сторонами с составлением Журнала операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

5.1.9.При смене материально-ответственного лица составляется накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов форма по ОКУД 0504102. 

Амортизационные группы основных средств приведены в приложение №6
Типовые проводки по учету  ОС  приведены в приложение №7
5.2. Учет материальных запасов

5.2.1. К материальным запасам относятся: 

-предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

-продукты питанияя;

-специальные инструменты и специальные приспособления, независимо от их стоимости; 

-сменное оборудование, 

-специальная одежда, специальная обувь, а также постельные принадлежности независимо от их стоимости и срока службы;

-форменная одежда, вещевое имущество, одежда и обувь, независимо от стоимости и срока службы;

-тара для хранения товарно-материальных ценностей,

-посуда,

-хозяйственный инвентарь,

-мягкий инвентарь;

-канцтовары и канцелярский принадлежности, раздаточный и информационный материал;

-калькуляторы, флеш -карты;

-полиграфическая и сувенирная продукция;

-мониторы, системные блоки, принтеры, клавиатуры и другие комплектующие компьютерной техники, которые приобретаются отдельно, а не в комплекте.

-Строительные материалы

-предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, свыше 12 месяцев, не входящие в состав  основных средств по ОКОФ.

Формирование номера счета бухучета в бюджетной организации
	Номер разряда счета

	18
	19–21
	22
	23
	24–26

	Финансовое обеспечение
	Объект учета
	Группа объекта учета
	Вид объекта учета
	Вид поступлений, выбытий объекта учета

	Пример, счет 0 105.32.340 «Увеличение стоимости продуктов питания — иного движимого имущества учреждения»

	1
	105
	3
	2
	340

	1 — за счет средств бюджета
	105 — материальные запасы
	3 — иное движимое имущество
	2 — продукты питания
	340 — увеличение стоимости



Для учета материальных запасов, поступивших в рамках централизованного снабжения, используются следующие аналитические счета группировочного счета:

-1 105.30.000 "Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения":
-1 105.31.000 "Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое имущество учреждения";
-1 105.32.000 "Продукты питания - иное движимое имущество учреждения";
-1 105.33.000 "Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения";
-1 105.34.000 "Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения";
-1 105.35.000 "Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения";
-1 105.36.000 "Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения".

Закупка материальных запасов   осуществляется за счет средств местного и областного  бюджетов.

С 01 января 2019 года введена новая Инструкция 209Н (приказ Минфина от 29 ноября 2017 года). В ней утверждена классификация операций сектора государственного управления.

 Расшифровка 340 КОСГУ.

По новым правилам, увеличение стоимости материальных запасов относится на подстатьи:

341 – лекарственные препараты и используемые в медицинских целях МЗ;

342 – продукты питания;

343 – ГСМ;

344 – строительные материалы;

345 – мягкий инвентарь;

346 – прочие оборотные запасы (материалы);

347 – МЗ для целей капвложений;

349 – прочие материальные запасы однократного применения.

К прочим оборотным запасам относятся:

спецоборудование для НИОКР;

запчасти для автомобилей, компьютеров, информационно-вычислительных систем;

кухонный инвентарь;

молодняк животных;

бланочная продукция;

прочие МЗ.

Почти все статьи КОСГУ соответствуют синтетическим счетам по учету материалов, кроме 347 и 349.По 347 статье отражается поступление материалов для капитального ремонта, в том числе строительного, и в этом случае закупки производятся по КВР 243.

По коду 349 учитываются материалы, которые до этого относили к КОСГУ: 226 – бланки строгой отчетности; 223 – бутилированная вода, если на предприятии нет центрального водоснабжения, а также, когда вода не соответствует санитарным нормам; сувенирная и подарочная продукция, не предназначенные для дальнейшей продажи.

К материалам, на основании Инструкции 157н, относятся активы, срок использования которых больше года: оборудование для монтажа; драгметаллы для протезирования; инвалидная техника для передачи населению; строительные конструкции для установки; молодняк животных; многолетние насаждения; тара; постельное белье; предметы для выдачи напрокат; орудия лова; лесные дороги, подлежащие рекультивации.

5.2.2. Материальные запасы принимаются к учету на основании товарной накладной, универсального  передаточного документа или акта приема-передачи нефинансовых активов по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации) в количественно-суммовом выражении.
5.2.3Фактическая стоимость материальных запасов при их изготовлении самим учреждением определяется исходя из затрат, связанных с изготовлением данных активов.

5.2.4.Фактическая стоимость материальных запасов, полученных учреждением по договору дарения, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, определяется исходя из их рыночной стоимости на дату принятия к учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.

5.2.5.Материальные запасы, не принадлежащие учреждению, но находящиеся в его пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к учету в размере стоимости, предусмотренной в договоре.

5.2.6.Фактическая стоимость материальных запасов,  приобретаемых учреждением для их отражения в    учете, формируется на аналитических   счетах 105 00 000   «Материальные запасы» путем   включения в стоимость конкретных наименований  материальных запасов, отраженных на   соответствующих аналитических   субконто (по статьям элементов), как их  покупной стоимости (в количественном и стоимостном выражении), так и всех вышеперечисленных затрат   по их приобретению (только в стоимостном   выражении).

5.2.7.Фактическая стоимость материальных запасов,  создаваемых самим учреждением, или полученных за счет субсидий на иные цели формируется на    счете 106.34.000 "Вложения в материальные запасы» и включает вышеперечисленные фактические вложения в их   приобретение. Сформированная на данном счете  фактическая стоимость материальных запасов на   основании внутренней накладной на оприходование  такого имущества на склад учреждения списывается  на соответствующие счета учета материальных  запасов.

5.2.8.Внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами в учреждении отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 "Материальные запасы" - со сменой аналитических счетов материально ответственных лиц без изменения кода КОСГУ.

 При внутреннем перемещении  материальных запасов делаются следующие записи:

Дт. 105.31-36.340 «материальные запасы - иное движимое имущество организации» 
Кт. 105.31-36.340   «материальные запасы - иное движимое имущество организации» 
5.2.9.Списание и выдача материалов производится на основании накопительной ведомости продуктов питания актом выбытия нефинансовых активов форма № 0504104, который подписывается комиссией по поступлению и выбытию материальных запасов. Делаются следующие записи:

      Дт. 401.20.272 «Расходование материальных запасов»

      Кт. 105.31-36.440    "Уменьшение стоимости мат. запасов  - иного движимого имущества учреждения".

Безвозмездное получение мат.запасов:

      Дт.2 105.00.000 – Кт. 2 401.10.190 

       5.2.10.Отпуск материалов в эксплуатацию осуществляется по средней стоимости и сразу списывается комиссией, утвержденной приказом по Учреждению на фактические расходы счет 401.20. 272. 

Аналитический учет по счету 105. 00. 000   «Материальные запасы» ведется по местам хранения материалов и отдельным наименованиям.

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных категорий материальных запасов в карточках учета материальных ценностей по наименованиям и количеству.

Оприходование поступающих в кладовую товаров и тары осуществляется по стоимости их приобретения. Согласно заключенным договорам купли-продажи поставщики предъявляют расходы по доставке товаров (если услуги эти оговорены в договоре), которые относятся на расходы Учреждения.

В кладовой (товары на складах) ведется аналитический учет товаров по наименованию, количеству и сумме.

Отпуск товара со склада производится по накладной (согласно Требования - накладной) по учетным ценам склада и оформляется, как внутреннее перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами в Учреждении.
Порядок списания Основных средств и материальных запасов приведен в приложении №8.
6. Учет финансовых активов и обязательств

Для учета операций со средствами, находящимися на счетах учреждений, открытых в кредитных организациях или в органах Федерального казначейства (в финансовом органе соответствующего бюджета), а также операций с наличными денежными средствами и денежными документами предназначен счет 1 304 05 000 "Денежные средства учреждения".

Для учета финансовых активов в казенных учреждениях предназначены следующие счета: 

счет 304.05.000 "Денежные средства учреждения"; 

счет 204.00.000 "Финансовые вложения"; 

счет 205.00.000 "Расчеты с дебиторами по доходам"; 

счет 206.00.000 "Расчеты по выданным авансам"; 

счет 208.00.000 "Расчеты с подотчетными лицами"; 

счет 209.00.000 "Расчеты по недостачам"; 

счет 210.00.000 "Расчеты с прочими дебиторами".

Учет финансовых активов ведется в бюджетном учете по унифицированным формам первичных учетных документов и регистрам бюджетного учета, утвержденным в Инструкции по бюджетному учету

6.1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бюджетного учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления. Учет ведется в разрезе контрагентов. Инвентаризация расчетов производится не реже 1 раза в год перед сдачей годовой отчетности. Аналитический учет ведется в «Журнале операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками». 

6.2. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), актов приемки-передачи товара и других первичных учетных документов. Счета либо счета-фактуры прилагаются к Журналу операций с безналичными денежными средствами, счета-фактуры, акты выполненных работ (оказанных услуг) и другие первичные учетные документы прилагаются к Журналу операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками. 

6.3. Журнал операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками формируется по поставщикам, исполнителям, подрядчикам и предназначен для аналитического учета производимых с ними расчетов. 

Записи в Журнал операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками производятся на основании первичных учетных документов, подтверждающих принятие учреждением перед поставщиками (исполнителями, подрядчиками), иными участниками договоров (соглашений) денежных обязательств, а также первичных учетных документов, подтверждающих исполнение (погашение) принятых денежных обязательств. 

В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками. 

6.4. Приобретение товаров, выполнение работ и оказание услуг в управлении образования осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд". 

6.5. Операции по выданным авансам и по принятым денежным обязательствам отражаются в Журнале операций расчетов с поставщиками, исполнителями, подрядчиками. 

6.6. Операции по исполненным денежным обязательствам отражаются в Журнале операций с безналичными денежными средствами
7. Учет кассовых операций и денежных документов

7.1.
Счет 0 201 04 000 «Касса» предназначен для учета движения наличных денежных средств в валюте Российской Федерации через кассу МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования».

При оформлении и учете кассовых операций бюджетные учреждения руководствуются порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Решением Совета Директоров Центрального банка Российской Федерации от 11.03.2014 г. № 3210-У

7.2.
Все поступления и выдачи наличных денег предприятия учитывают в кассовой книге.  Учреждение ведет только одну кассовую книгу,  которая должна быть пронумерована, прошнурована и опечатана сургучной или мастичной печатью. Количество листов в кассовой книге заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования». 

7.3.
Записи в кассовой книге ведутся в двух экземплярах через копировальную бумагу чернилами или шариковой ручкой. Вторые экземпляры листов должны быть отрывными и служат отчетом кассира. Первые экземпляры листов остаются в кассовой книге. Первые и вторые экземпляры листов нумеруются одинаковыми номерами.

Согласно п. 24 Порядка записи в кассовую книгу производятся кассиром сразу же после получения или выдачи денег подотчетными лицами по каждому ордеру или другому заменяющему его документу.

Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится по бланкам строгой отчетности:

- Приходным кассовым ордерам (форма 0310001).

Расход из кассы наличных денежных средств физическим лицам производится по бланкам строгой отчетности:

- Расходным кассовым ордерам (форма 0310002).

7.4. Управление образования осуществляет операции с денежными средствами на лицевых счетах открытых в финансовом управлении администрации Новобурасского муниципального района (в российских рублях), открытых в УФК,  безналичными денежными средствами. 

7.5. Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам по соответствующим счетам. 

7.6. Учет кассовых операций ведется при возврате излишне или неверно перечисленных сумм заработной платы персоналу, либо поставщику для восстановления кассового расхода. Лимит остатка кассы составляет 10 000.00 руб.

8. Учет операций с подотчетными лицами


8.1. Денежные средства под отчет перечисляются на расчетный счет подотчетного лица на основании письменного заявления подотчетного лица с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается. Порядок выдачи денежных средств под отчет приведен в приложении №9.
Бюджетные учреждения выдают денежные средства под отчет для расчетов:

- за транспортные услуги,

- за коммунальные услуги,

- за приобретение материалов для хозяйственных нужд,

- за приобретение основных средств,

- за приобретение горюче-смазочных материалов,

- на командировочные расходы.


Движение денежных средств, выданных под отчет отражается в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами на основании Приходных и Расходных кассовых ордеров и Авансовых отчетов.


Для отражения операций по учету подотчетных сумм Инструкцией №25н предусмотрен счет 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».


Как было уже отмечено, денежные средства выдаются под отчет (приложение №) на выплату заработной платы через раздатчиков, оплату наличными деньгами по заключенным договорам, оплату пособий, приобретение ценных бумаг и так далее. Для учета этих операций предназначены следующие субсчета:

Для отражения подотчетных сумм, предназначенных на хозяйственные расходы, используются счета:

- 0 208 04 000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи»;

- 0 208 05 000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг»;

- 0 208 06 000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг»;

- 0 208 07 000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом»;

- 0 208 08 000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг по содержанию имущества»;

- 0 208 09 000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг»;

- 0 208 18 000 «Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов»;

- 0 208 19 000 «Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств»;

- 0 208 20 000 «Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов»;

- 0 208 21 000 «Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных активов»;

- 0 208 22 000 «Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материалов».

8.2. Выдача денежных средств под отчет производится  в соответствии с пунктом 155 Инструкции №25н  по  заявлению работника  с указанием назначения аванса и срока, на который выдаются денежные средства на основании распоряжения руководителя организации, при условии   предоставления подотчетным лицом полного отчета по ранее выданному авансу. 

8.3. Денежные средства под отчет на командировочные расходы выдаются безналичным способом. Подотчетные лица, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3-х рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в бухгалтерию авансовый отчет (код формы по ОКУД 0504505) с приложением оправдательных документов. 

Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения им в кассу неиспользованного аванса служит Авансовый отчет (код формы по ОКУД 0504505), утвержденный директором. 

8.4. Оплата стоимости проезда провоза багажа к месту использования отпуска работника учреждения и членов его семьи и обратно производится по заявлению работника не позднее, чем за три рабочих дня до отъезда в отпуск, исходя из примерной стоимости проезда. Для окончательного расчета работник обязан в течение 10 рабочих дней, по проезду детей отдельно от родителя- в течение трех рабочих дней с даты выхода на работу из отпуска представить отчет о произведенных расходах с приложением подлинников проездных документов, справок. 

8.5. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами. 

8.9. Сотрудники, получившие деньги на пластиковую карту, кроме подтверждающих расходы документов, должны приложить к авансовому отчету  подтверждение оплаты расходов банковской картой (реестр платежей или электронный журнал по счету карты). Бухгалтерские проводки по расчетам с подотчетными лицами приведены  в приложении №10
9. Учет расчетов по оплате труда

9.1. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации № 922 денежное содержание работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени на основании табеля учета рабочего времени. Расчет производится с использованием АС «Смета». Форма расчетного листка формируется с использованием данного программного продукта и приведена в Приложении №6. Расчетный листок выдается один раз в месяц при произведении окончательного расчета по итогам работы за месяц. 

В учреждении для расчетов по заработной плате используются следующие  КОСГУ (статьи): 

211 — «Заработная плата»; 

212 — «Прочие выплаты»; 

213 — «Начисления на оплату труда». 

266 - «Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме»
 Для корректного распределения видов движения денежных средств применяются следующие КОСГУ:

730 — «Увеличение прочей кредиторской задолженности»;

830 — «Уменьшение прочей кредиторской задолженности»;


Ежемесячно начисляются страховые взносы в ПФР, обязательные социальные взносы в ФСС и ФФОМС. Объектом обложения признаются выплаты и прочие вознаграждения, С 01.01.2019 года произошли изменения в классификации операций сектора госуправления в соответствии с приказом Минфина 209н.  Теперь статьи 560, 660, 730, 830 КОСГУ детализированы подстатьями в зависимости от типа контрагента в расчетах.
	Контрагенты, с которыми учреждение производит расчеты
	Подстатья КОСГУ

	
	Дебиторская задолженность
	Кредиторская задолженность

	Участники бюджетного процесса
	561 (661)
	731 (831)

	Государственные (муниципальные) бюджетные и автономные учреждения
	562 (662)
	732 (832)

	Финансовые и нефинансовые организации государственного сектора
	563 (663)
	733 (833)

	Иные нефинансовые организации
	564 (664)
	734 (834)

	Иные финансовые организации
	565 (665)
	735 (835)

	Некоммерческие организации и физические лица – производители товаров, работ, услуг
	566 (666)
	736 (836)

	Физические лица
	567 (667)
	737 (837)

	Наднациональные организации и правительства иностранных государств
	568 (668)
	738 (838)

	Нерезиденты

	
	


Начисление резервов на оплату отпусков ведется по счету 401 60 000.


Проводки по зарплате: 

Основные проводки по заработной плате:

 Начислена зарплата, отпускные, премия.

При этом затраты по заработной плате могут быть отнесены на несколько различных счетов бухгалтерского учета:

Дт 0 401. 20. 211 «Расходы по зарплате» -  

Кт   0 302. 11. 737 «Увеличение кредиторской задолженности по зарплате»

Дт 0 302.11. 837 «Уменьшение кредиторской задолженности по зарплате» - 

 Кт 0 303.01. 731 «Увеличение кредиторской задолженности по НДФЛ»

- Отражено начисление по исполнительному листу:

Дт 0 302.11. 837 «Уменьшение кредиторской задолженности по зарплате»   - 

Кт 0 304. 03. 737 «Увеличение кредиторской задолженности по расчетам по удержаниям из выплат по оплате труда»

-Заработная плата перечислена на банковские карточки:

Дт 0 302. 11. 837  «Уменьшение кредиторской задолженности по зарплате»  - 

Кт 0 304. 05. 610 «Выбытие денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства»

-Депонированы невыданные суммы:

Дт 0 302.11 837 «Уменьшение кредиторской задолженности по зарплате»   - 

Кт 0 304.02. 737 «Увеличение кредиторской задолженности перед депонентами»

- Начислены взносы в ПФР, ФСС, ФФОМС.


Ежемесячно начисляются страховые взносы в ПФР, обязательные социальные взносы в ФСС и ФФОМС и  ДСВ (добровольные страховые взносы). Объектом обложения признаются выплаты и прочие вознаграждения, начисляемые работодателями в пользу сотрудников.


Проводки по начислению взносов формируются следующим образом. Счет по дебету будет либо  — Дт 0 401. 20. 213,  либо  Дт 401. 20. 266 (КОСГУ 266 «Социальные пособия и компенсации в денежном эквиваленте» за первые три дня больничных с Фонда заработной платы) «Расходы на начисления на выплаты по оплате труда»; 
Кт 0 303. 10. 731 «Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на ОПС»;

· Кт 0 303. 02. 731 «Увеличение кредиторской задолженности по взносам на обязательное соцстрахование»;

· Кт 0 303. 06. 731 «Увеличение кредиторской задолженности на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний»;

· Кт 0 303. 07. 731 «Увеличение кредиторской задолженности на ОМС».

Начисление резервов на оплату отпусков ведется по счету 401. 60. 000.

9.2. Операции по начислению денежного содержания, денежного поощрения сотрудников, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат работникам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

9.3. Суммы налога на доходы физических лиц и страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством начисляются один раз в месяц в сроки выплат денежного содержания. 

9.4. Выплата денежного содержания, денежного поощрения и иных выплат производится в денежном выражении на счета карт, открываемых ПАО "Сбербанк России" сотрудникам учреждения по их письменному заявлению. 

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости. 

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 12 числа текущего месяца, за вторую половину - 27 числа текущего месяца. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата денежного содержания за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно на основании приказа Управления образования администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области. 

9.5. Журнал операций расчетов по оплате труда формируется согласно своду Расчетно-платежных ведомостей на основании первичных документов: табелей учета использования рабочего времени, приказов, документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, выплат, компенсаций. 

9.6. В главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

Журнал операций расчетов по оплате труда составляется с приложением свода расчетных ведомостей. 

9.7. В учреждении ведется табель учета использования рабочего времени, утвержденный приказом Минфина России от 30.03.2015 №52н (ф.0504421). В табель введены дополнительные условные обозначения: ПК – повышение квалификации с отрывом от работы; СД – совмещение должностей; ОВ – дополнительные выходные дни (оплачиваемые); УВ – сокращенная продолжительность рабочего времени для обучающихся без отрыва от производства с частичным сохранением заработной платы. Условное обозначение С (часы сверхурочной работы) дополнено и обозначает «часы сверхурочной работы, расширение зоны обслуживания, увеличение объема работы или исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором». 

9.8. В случае, если работник  в течение трех дней, после установленного срока выдачи заработной платы,  не предоставил реквизиты для перечисления заработной платы, заработная плата депонируется.

Типовые проводки по оплате труда приведены в приложении № 11
9.9. Операции по начислению денежного содержания, денежного поощрения сотрудников, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат работникам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

9.10. Суммы налога на доходы физических лиц и страховые взносы на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством начисляются один раз в месяц в сроки выплат денежного содержания. 

9.11. Выплата денежного содержания, денежного поощрения и иных выплат производится в денежном выражении на счета карт, открываемых ПАО "Сбербанк России" сотрудникам учреждения по их письменному заявлению. 

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости. 

Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится 12 числа текущего месяца, за вторую половину - 27 числа текущего месяца. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. 

9.12. Журнал операций расчетов по оплате труда формируется согласно своду Расчетно-платежных ведомостей на основании первичных документов: табелей учета использования рабочего времени, приказов, документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, пенсий, выплат, компенсаций. 

9.13. В главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

Журнал операций расчетов по оплате труда составляется с приложением свода расчетных ведомостей. 

9.14. В учреждении ведется табель учета использования рабочего времени, утвержденный приказом Минфина России от 30.03.2015 №52н (ф.0504421). В табель введены дополнительные условные обозначения: ПК – повышение квалификации с отрывом от работы; СД – совмещение должностей; ОВ – дополнительные выходные дни (оплачиваемые); УВ – сокращенная продолжительность рабочего времени для обучающихся без отрыва от производства с частичным сохранением заработной платы. Условное обозначение С (часы сверхурочной работы) дополнено и обозначает «часы сверхурочной работы, расширение зоны обслуживания, увеличение объема работы или исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором». 

9.15. В случае если работник  в течение трех дней, после установленного срока выдачи заработной платы,  не предоставил реквизиты для перечисления заработной платы, заработная плата депонируется.

Типовые проводки по оплате труда и начисления на заработную плату приведены в приложении № 10

10.Исчисление налогов и сборов.

10.1.. Налоговый учет в МУ ДО «Дом детского творчества р.п.Новые Бурасы» осуществляет МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования». 

10.2. Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных первичных документов. Налоговый учет ведется по бухгалтерским первичным документам и регистрам налогового учета по утвержденным формам с обязательными реквизитами, перечисленными в ст. 313 НК РФ. 

Налоговый учет ведется в электронном виде с использованием программы автоматизации бухгалтерского учета АС «Смета» государственного учреждения. Регистры налогового учета создаются на машинных носителях по формам, предусмотренным программой АС «Смета» государственного учреждения согласно НК РФ. Для подтверждения данных налогового учета используются первичные документы, оформленные в соответствии с законодательными актами, Инструкцией 52н. 

Учреждением ежеквартально формируются налоговые регистры. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на главного бухгалтера. Учреждение представляет налоговую отчетность в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи через программу АС «СБИС». 

10.3. Налог на прибыль 


В управлении образования налог на прибыль не начисляется, по той причине, что доходов учреждение не имеет, вследствие чего в налоговые органы отправляется нулевая декларация по налогу на прибыль.

10.3.1. В состав расходов в управления образования входят:

- Затраты на закупку материальных запасов

- Оплата труда персонала

-  Расходы на содержание и эксплуатацию, ремонт и техническое обслуживание основных средств и иного имущества, а также на поддержание их в исправном (актуальном) состоянии;

- Суммы начисленной амортизации;

-  Прочие расходы.

10.3.2. В составе прямых расходов учитываются: материальные затраты (в том числе услуги, выполняемые сторонними организациями, результаты которых непосредственно используются при производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг) расходы на оплату труда участвующего в процессе производства товаров (выполнения работ, оказания услуг) персонала и начисления страховых взносов на оплату труда персонала). 

10.3.3. Нулевая  декларация по налогу на прибыль сдается через телекоммуникационную сеть АС «СБИС» в налоговые органы раз в квартал, не позднее  28 числа месяца, следующего за отчетным.

10.4. НДФЛ 

10.4.1. В качестве налогового агента  МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования» исчисляет и уплачивает НДФЛ с доходов, выплачиваемых работникам управления образования  (п 1 с. 226 НК РФ). Налоговым периодом признается календарный год.
10.4.2. Для определении налоговой базы учитываются все доходы налогоплательщика, полученные им как в денежной, так и в натуральной формах, или право на распоряжение которыми у него возникло, а также доходы в виде материальной выгоды, определяемой в соответствии со статьей 212 НК РФ.

10.4.3. Статьей 217 НК РФ определены виды доходов физических лиц, которые не подлежат налогообложению (освобождаются от налогообложения):

- государственные пособия, за исключением пособий по временной нетрудоспособности (включая пособие по уходу за больным ребенком), а также иные выплаты и компенсации, выплачиваемые в соответствии с действующим законодательством. При этом к пособиям, не подлежащим налогообложению, относятся пособия по безработице, беременности и родам;

-  государственные пенсии, назначаемые в порядке, установленном действующим законодательством;


- все виды   муниципальных компенсационных выплат (в пределах норм, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации) (возмещением вреда, причиненного увечьем или иным повреждением здоровья; бесплатным предоставлением жилых помещений и коммунальных услуг, топлива или соответствующего денежного возмещения; оплатой стоимости и (или) выдачей полагающегося натурального довольствия, а также с выплатой денежных средств взамен этого довольствия; оплатой стоимости питания, спортивного снаряжения, оборудования, спортивной и парадной формы, получаемых спортсменами и работниками физкультурно-спортивных организаций для учебно-тренировочного процесса и участия в спортивных соревнованиях; увольнением работников, за исключением компенсации за неиспользованный отпуск; гибелью военнослужащих или государственных служащих при исполнении ими своих служебных обязанностей; возмещением иных расходов, включая расходы на повышение профессионального уровня работников; исполнением налогоплательщиком трудовых обязанностей (включая переезд на работу в другую местность и возмещение командировочных расходов).

- гранты  (безвозмездная  помощь)

- другие доходы.


Налогоплательщики налога на доходы физических лиц при определении налогооблагаемой базы имеют право на получение вычетов:

- стандартных,

- социальных,

- имущественных,

- профессиональных.


Стандартный налоговый вычет по НДФЛ предоставляется на основании заявлений с приложением документов, подтверждающих право предоставления вычета. 
Учет доходов физических лиц ведется в персональном налоговом регистре по налогу на доходы физических лиц, представляющим собой налоговую карточку. 

Перечисление в бюджет НДФЛ с суммы выплаченных вознаграждений  осуществляется не позднее дня, следующего за перечислением денежных средств работнику, за исключением двух случаев: оплаты больничного листка; выплаты отпускных. Для указанных случаев сроком уплаты подоходного налога является последний день месяца, в котором были выплачены отпускные или пособие по листку нетрудоспособности. Ставки НДФЛ Расчет НДФЛ производится по ставке 13 % .



Сумма взносов определяется в полных рублях (менее 50 коп. отбрасывается, а 50 коп. и более округляются до полного рубля).

Основные проводки по НДФЛ: 

	Начислен НДФЛ
	1 302 11 830
	1 303 01 730

	Перечислен НДФЛ 
	1303 01 830 
	1 304 05 211


10.5. Страховые взносы 

10.5.1. С выплат работникам отчисляются  страховые взносы на такие виды обязательного страхования как:

- медицинское;

- пенсионное;

- социальное.

10.5.2.  Страховые взносы начисляются  на вознаграждения руководителю организации (даже без наличия заключенного с ним трудового договора) и тем работникам, которые работают в соответствии:

- с трудовыми договорами;

с гражданско-правовыми договорами (на оказание услуг или выполнение работ);

Общая ставка по страховым взносам равна 30,2%. Распределение общей ставки : 
   - на социальное страхование – 2,9%; (бухгалтерский счет – 303.02)

   - на социальное страхование – 0,2%; (бухгалтерский счет – 303.06)

   - на пенсионное страхование – 22%; (бухгалтерский счет – 303.10)

   - на медицинское страхование – 5,1% (бухгалтерский счет – 303.07)

10.5.3.   Страховые взносы на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, подлежащие уплате в Фонд социального страхования РФ, подлежат уменьшению на сумму произведенных расходов на выплату обязательного страхового обеспечения по указанному виду обязательного социального страхования в соответствии с законодательством РФ. То есть, если учреждение начислило в текущем месяце больничные, страховой взнос в части, подлежащей перечислению в ФСС (2,9%), уменьшается на сумму начисленных больничных. Виды страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством установлены Федеральным законом от 29.12.2006 N 255-ФЗ "Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством". Ими являются:

- пособие по временной нетрудоспособности;

- пособие по беременности и родам;

- единовременное пособие женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности;

- единовременное пособие при рождении ребенка;

- ежемесячное пособие по уходу за ребенком;

- социальное пособие на погребение. 



10.5.4.  Ежемесячный обязательный платеж уплачивается в срок не позднее 15-го числа календарного месяца, следующего за календарным месяцем, за который начисляется ежемесячный обязательный платеж.


Согласно п. п. 259,263 Инструкции по применению Единого плана счетов для расчетов с бюджетами бюджетной системы РФ по страховым взносам на обязательное социальное страхование предназначены счета:

- 303 02 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";

- 303 06 «Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев»;

- 303 07 "Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС";

- 303 10 "Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии";

10.5.5. Аналитический учет по этим счетам ведется в Многографной карточке или в Карточке учета средств и расчетов, в разрезе бюджетов и соответственно зачисляемых видов платежей. Учет операций по данным счетам ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами - в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты; в Журнале по прочим операциям - в части начислений страховых взносов (п. п. 264, 265 Инструкции по применению Единого плана счетов).

10.5.6. Проводки по начислению взносов :

Дт 0 40120 213 «Расходы на начисления на выплаты по оплате труда». 

Кт 0 303 10 731 «Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на ОПС»;

Кт 0 303 02 731 «Увеличение кредиторской задолженности по взносам на обязательное соцстрахование»;

Кт 0 303 06 731 «Увеличение кредиторской задолженности на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний»;

Кт 0 303 07 731 «Увеличение кредиторской задолженности на ОМС»

10.5.7. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках учета страховых взносов с использованием АС «Смета»
10.6. Налог на имущество 

10.6.1.  Объект обложения налогом на имущество определяется по статье 130 ГК РФ. 

Это движимое и недвижимое имущество (в том числе имущество, переданное во временное владение, в пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по концессионному соглашению), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета, если иное не предусмотрено статьями 378, 378.1 и 378.2 НК РФ. Например, это автомобили, оборудования и другое движимое имущество374 НК РФ. 


Декларация по налогу на имущество сдается нулевая, по причине отсутствия оснований для формирования налоговой базы.
10.6.2.Налогообложение НДС 


10.6.3. Для упрощения документооборота по налоговому учету,  ежегодно в конце  текущего финансового года управление образования предоставляет в налоговые органы пакет документов для освобождения от налога НДС.

11. Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств .

11.1. Порядок проведения инвентаризации регламентируется приказом  Минфина России № 49. 

Порядок (включая количество инвентаризаций в отчетном году, даты их проведения, перечень имущества и обязательств, проверяемых при каждой из них) проведения инвентаризации устанавливается приказом заведующим, за исключением случаев, когда инвентаризация обязательна. 

Инвентаризацию проводит комиссия  состав которой утверждается приказом  управления образования в порядке, установленном в приложении №  4. 

12. Бюджетная отчетность

12.1. Формирование и сроки представления финансовой отчетности управления образования осуществляются на основании: 

Приказов Минфина России № 191н, 157-н. 

Приказов Росстата; 

Налогового кодекса; 

Приказов Учредителя. 

Сроки представления годовой бюджетной отчетности устанавливаются Учредителем. Ответственность за составление и своевременное представление бюджетной отчетности возлагается на главного бухгалтера. 

Раз в год бюджетная отчетность сдается через телекоммуникационную программу «Свод-Смарт» и АС «СБИС» по доверенности, выданной МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования». Ежемесячно и ежеквартально  отчетность по страховым взносам  и  НДФЛ, статистическая отчетность предоставляется через АС «СБИС» по доверенности, выданной МУ «Централизованная бухгалтерия управления образования».

13. Система внутреннего финансового контроля

13.1. Система внутреннего финансового контроля – совокупность организационной структуры, методик и процедур, принятых руководством учреждения в качестве средств для упорядоченного и эффективного ведения финансово-хозяйственной деятельности, повышения результативности использования средств бюджета. 

13.2. Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего законодательства, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. 

Основными элементами системы внутреннего контроля в учреждении является наблюдение за его работой и ее проверка, выявление отклонений и нарушений, принятие мер по их предупреждению и устранению. Система внутреннего финансового контроля включает надзор и проверку: 

13.2.1. Соблюдения требований бюджетного законодательства; 

13.2.2. Точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета; 

13.2.3. Предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности; 

13.2.4.Исполнения приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

13.2.5. Сохранности имущества учреждения; 

13.2.6. Формальная и арифметическая проверка документов; 

13.2.7.Оценка законности и обоснованности хозяйственных операций по данным корреспонденции счетов бухгалтерского учета; 

13.2.8. Балансовые увязки движения товарно-материальных ценностей с их отражением в финансово – бухгалтерской документации; 

13.3. Основными задачами внутреннего контроля являются: 

13.3.1. Установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов; 

13.3.2. Установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников; 

13.3.3. Соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении функциональной деятельности; 

13.3.4. Анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 

13.4. Последующий контроль осуществляется путем проведения как плановых, так и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, утверждаемой приказом руководителя учреждения, а также перед составлением бухгалтерской отчетности. 

13.5.В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. Положение по внутреннему контролю приведено в приложении №5 к Положению. 

14. Заключение

14.1. Положение об учетной политике утверждается начальником Управления образования  администрации Новобурасского  муниципального района Саратовской области.
14.2. Настоящее Положение об учетной политике вводится с 1 января 2018 года. 

Приложение №1

План счетов

	Наименование

БАЛАНСОВОГО СЧЕТА
	Синтетический счет объекта учета
	Наименование группы
	Наименование вида

	
	коды счета
	
	

	
	синтетический
	аналитический <*>
	
	

	
	
	группа
	вид
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Раздел 1. Нефинансовые активы

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	1 0 0
	0
	0
	
	

	Основные средства
	1 0 1
	0
	0
	
	

	
	1 0 1
	1
	0
	Основные средства - недвижимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	2
	0
	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	3
	0
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	9
	0
	Основные средства - имущество в концессии
	

	
	1 0 1
	0
	1
	
	Жилые помещения

	
	1 0 1
	0
	2
	
	Нежилые помещения (здания и сооружения)

	
	1 0 1
	0
	3
	
	Инвестиционная недвижимость

	
	1 0 1
	0
	4
	
	Машины и оборудование

	
	1 0 1
	0
	5
	
	Транспортные средства

	
	1 0 1
	0
	6
	
	Инвентарь производственный и хозяйственный

	
	1 0 1
	0
	7
	
	Биологические ресурсы

	
	1 0 1
	0
	8
	
	Прочие основные средства

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Нематериальные активы
	1 0 2
	0
	0
	
	

	
	1 0 2
	2
	0
	Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	
	1 0 2
	3
	0
	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	
	Позиция утратила силу. - Приказ Минфина России от 31.03.2018 N 64н

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Непроизведенные активы
	1 0 3
	0
	0
	
	

	
	1 0 3
	1
	0
	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	

	
	1 0 3
	3
	0
	Непроизведенные активы - иное движимое имущество
	

	
	1 0 3
	9
	0
	Непроизведенные активы - в составе имущества концедента
	

	
	1 0 3
	0
	1
	
	Земля

	
	1 0 3
	0
	2
	
	Ресурсы недр

	
	1 0 3
	0
	3
	
	Прочие непроизведенные активы

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Амортизация
	1 0 4
	0
	0
	
	

	
	1 0 4
	1
	0
	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	2
	0
	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	3
	0
	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	4
	0
	Амортизация прав пользования активами
	

	
	1 0 4
	5
	0
	Амортизация имущества, составляющего казну
	

	
	1 0 4
	9
	0
	Амортизация имущества в концессии
	

	
	1 0 4
	0
	1
	
	Амортизация жилых помещений

	
	1 0 4
	0
	2
	
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений)

	
	1 0 4
	0
	3
	
	Амортизация инвестиционной недвижимости

	
	1 0 4
	0
	4
	
	Амортизация машин и оборудования

	
	1 0 4
	0
	5
	
	Амортизация транспортных средств

	
	1 0 4
	0
	6
	
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного

	
	1 0 4
	0
	7
	
	Амортизация биологических ресурсов

	
	1 0 4
	0
	8
	
	Амортизация прочих основных средств

	
	1 0 4
	0
	9
	
	Амортизация нематериальных активов

	
	1 0 4
	2
	9
	
	Амортизация нематериальных активов - особо ценного движимого имущества учреждения

	
	1 0 4
	3
	9
	
	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения

	
	1 0 4
	4
	9
	
	Амортизация прав пользования непроизведенными активами

	
	1 0 4
	5
	1
	
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	2
	
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	4
	
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	9
	
	Амортизация имущества казны в концессии

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Материальные запасы
	1 0 5
	0
	0
	
	

	
	1 0 5
	2
	0
	Материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 5
	3
	0
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	

	
	Позиция утратила силу. - Приказ Минфина России от 31.03.2018 N 64н

	
	1 0 5
	0
	1
	
	Медикаменты и перевязочные средства

	
	1 0 5
	0
	2
	
	Продукты питания

	
	1 0 5
	0
	3
	
	Горюче-смазочные материалы

	
	1 0 5
	0
	4
	
	Строительные материалы

	
	1 0 5
	0
	5
	
	Мягкий инвентарь

	
	1 0 5
	0
	6
	
	Прочие материальные запасы

	
	1 0 5
	0
	7
	
	Готовая продукция

	
	1 0 5
	0
	8
	
	Товары

	
	1 0 5
	0
	9
	
	Наценка на товары

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Вложения в нефинансовые активы
	1 0 6
	0
	0
	
	

	
	1 0 6
	1
	0
	Вложения в недвижимое имущество
	

	
	1 0 6
	2
	0
	Вложения в особо ценное движимое имущество
	

	
	1 0 6
	3
	0
	Вложения в иное движимое имущество
	

	
	1 0 6
	4
	0
	Вложения в объекты финансовой аренды
	

	
	1 0 6
	9
	0
	Вложения в имущество концедента
	

	
	1 0 6
	0
	1
	
	Вложения в основные средства

	
	1 0 6
	0
	2
	
	Вложения в нематериальные активы

	
	1 0 6
	0
	3
	
	Вложения в непроизведенные активы

	
	1 0 6
	0
	4
	
	Вложения в материальные запасы

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Нефинансовые активы в пути
	1 0 7
	0
	0
	
	

	
	1 0 7
	1
	0
	Недвижимое имущество учреждения в пути
	

	
	1 0 7
	2
	0
	Особо ценное движимое имущество учреждения в пути
	

	
	1 0 7
	3
	0
	Иное движимое имущество учреждения в пути
	

	
	1 0 7
	0
	1
	
	Основные средства в пути

	
	1 0 7
	0
	3
	
	Материальные запасы в пути

	Обесценение нефинансовых активов
	1 1 4
	0
	0
	
	

	
	1 1 4
	1
	0
	Обесценение недвижимого имущества учреждения
	

	
	1 1 4
	2
	0
	Обесценение особо ценного движимого имущества учреждения
	

	
	1 1 4
	3
	0
	Обесценение иного движимого имущества учреждения
	

	
	1 1 4
	4
	0
	Обесценение прав пользования активами
	

	
	1 1 4
	0
	1
	
	Обесценение жилых помещений

	
	1 1 4
	0
	2
	
	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений)

	
	1 1 4
	0
	3
	
	Обесценение инвестиционной недвижимости

	
	1 1 4
	0
	4
	
	Обесценение машин и оборудования

	
	1 1 4
	0
	5
	
	Обесценение транспортных средств

	
	1 1 4
	0
	6
	
	Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного

	
	1 1 4
	0
	7
	
	Обесценение биологических ресурсов

	
	1 1 4
	0
	8
	
	Обесценение прочих основных средств

	
	1 1 4
	0
	9
	
	Обесценение нематериальных активов

	
	1 1 4
	6
	0
	Обесценение непроизведенных активов
	

	
	1 1 4
	6
	1
	
	Обесценение земли

	
	1 1 4
	6
	2
	
	Обесценение ресурсов недр

	
	1 1 4
	6
	3
	
	Обесценение прочих непроизведенных активов

	(введено Приказом Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Раздел 2. Финансовые активы

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	2 0 0
	0
	0
	
	

	Денежные средства учреждения
	2 0 1
	0
	0
	
	

	
	2 0 1
	1
	0
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	

	
	2 0 1
	3
	0
	Денежные средства в кассе учреждения
	

	
	2 0 1
	0
	1
	
	Денежные средства учреждения на счетах

	
	2 0 1
	0
	2
	
	Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты

	
	2 0 1
	0
	3
	
	Денежные средства учреждения в пути

	
	2 0 1
	0
	4
	
	Касса

	
	2 0 1
	0
	5
	
	Денежные документы

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 06.08.2015 N 124н)

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	2 0 3
	0
	0
	
	

	
	2 0 3
	0
	1
	
	Средства поступлений, распределяемые между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 3
	1
	0
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	

	
	2 0 3
	2
	0
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути
	

	
	2 0 3
	3
	0
	Средства на счетах для выплаты наличных денег
	

	
	2 0 3
	0
	2
	
	Средства бюджета

	
	2 0 3
	0
	3
	
	Средства бюджетных учреждений

	
	2 0 3
	0
	5
	
	Средства иных организаций

	Финансовые вложения
	2 0 4
	0
	0
	
	

	
	2 0 4
	2
	0
	Ценные бумаги, кроме акций
	

	
	2 0 4
	3
	0
	Акции и иные формы участия в капитале
	

	
	2 0 4
	5
	0
	Иные финансовые активы
	

	
	2 0 4
	2
	1
	
	Облигации

	
	2 0 4
	2
	2
	
	Векселя

	
	2 0 4
	2
	3
	
	Иные ценные бумаги, кроме акций

	
	2 0 4
	3
	1
	
	Акции

	
	2 0 4
	3
	2
	
	Участие в государственных (муниципальных) предприятиях

	
	2 0 4
	3
	3
	
	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях

	
	2 0 4
	3
	4
	
	Иные формы участия в капитале

	
	Позиция утратила силу. - Приказ Минфина России от 27.09.2017 N 148н

	
	2 0 4
	5
	2
	
	Доли в международных организациях

	
	2 0 4
	5
	3
	
	Прочие финансовые активы

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 27.09.2017 N 148н)

	Расчеты по доходам
	2 0 5
	0
	0
	
	

	
	2 0 5
	2
	0
	Расчеты по доходам от собственности
	

	
	2 0 5
	3
	0
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	

	
	2 0 5
	4
	0
	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба
	

	
	2 0 5
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным поступлениям от бюджетов
	

	
	2 0 5
	7
	0
	Расчеты по доходам от операций с активами
	

	
	2 0 5
	8
	0
	Расчеты по прочим доходам
	

	
	2 0 5
	2
	1
	
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	
	2 0 5
	2
	9
	
	Расчеты по иным доходам от собственности

	
	2 0 5
	3
	1
	
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	
	2 0 5
	4
	4
	
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	
	2 0 5
	4
	5
	
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	
	2 0 5
	5
	1
	
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 5
	7
	1
	
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	
	2 0 5
	7
	3
	
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	
	2 0 5
	7
	4
	
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	
	2 0 5
	7
	5
	
	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами

	
	2 0 5
	8
	1
	
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	
	2 0 5
	8
	3
	
	Расчеты по субсидиям на иные цели

	
	2 0 5
	8
	4
	
	Расчеты по субсидиям на осуществление капитальных вложений

	
	2 0 5
	8
	9
	
	Расчеты по иным доходам

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты по выданным авансам
	2 0 6
	0
	0
	
	

	
	2 0 6
	1
	0
	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	
	2 0 6
	2
	0
	Расчеты по авансам по работам, услугам
	

	
	2 0 6
	3
	0
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	

	
	2 0 6
	9
	0
	Расчеты по авансам по прочим расходам
	

	
	2 0 6
	1
	1
	
	Расчеты по оплате труда

	
	2 0 6
	1
	2
	
	Расчеты по авансам по прочим выплатам

	
	2 0 6
	1
	3
	
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	2 0 6
	2
	1
	
	Расчеты по авансам по услугам связи

	
	2 0 6
	2
	2
	
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	
	2 0 6
	2
	3
	
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	
	2 0 6
	2
	4
	
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	
	2 0 6
	2
	5
	
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	
	2 0 6
	2
	6
	
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	
	2 0 6
	2
	7
	
	Расчеты по авансам по страхованию

	
	2 0 6
	2
	8
	
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	2 0 6
	2
	9
	
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	2 0 6
	3
	1
	
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	
	2 0 6
	3
	2
	
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов

	
	2 0 6
	3
	3
	
	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов

	
	2 0 6
	3
	4
	
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	
	2 0 6
	9
	6
	
	Расчеты по авансам по оплате иных расходов

	(в ред. Приказов Минфина России от 12.10.2012 N 134н, от 01.03.2016 N 16н,

от 27.09.2017 N 148н, от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты с подотчетными лицами
	2 0 8
	0
	0
	
	

	
	2 0 8
	1
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	
	2 0 8
	2
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	

	
	2 0 8
	3
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	

	
	2 0 8
	6
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению
	

	
	2 0 8
	9
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	

	
	2 0 8
	1
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате

	
	2 0 8
	1
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	
	2 0 8
	1
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	2 0 8
	2
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	
	2 0 8
	2
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	
	2 0 8
	2
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

	
	2 0 8
	2
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

	
	2 0 8
	2
	5
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	
	2 0 8
	2
	6
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	
	2 0 8
	2
	7
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования

	
	2 0 8
	2
	8
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений

	
	2 0 8
	2
	9
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	2 0 8
	3
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	
	2 0 8
	3
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов

	
	2 0 8
	3
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	
	2 0 8
	6
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	2 0 8
	6
	2
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению

	
	2 0 8
	6
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями сектора государственного управления

	
	2 0 8
	9
	1
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов

	
	2 0 8
	9
	3
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)

	
	2 0 8
	9
	4
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафных санкций по долговым обязательствам

	
	2 0 8
	9
	5
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций

	
	2 0 8
	9
	6
	
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	2 0 9
	0
	0
	
	

	
	2 0 9
	3
	0
	Расчеты по компенсации затрат
	

	
	2 0 9
	3
	4
	
	Расчеты по доходам от компенсации затрат

	
	2 0 9
	3
	6
	
	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	
	2 0 9
	4
	0
	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба
	

	
	2 0 9
	4
	1
	
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	2 0 9
	4
	3
	
	Расчеты по доходам от страховых возмещений

	
	2 0 9
	4
	4
	
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	
	2 0 9
	4
	5
	
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	
	2 0 9
	7
	0
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	

	
	2 0 9
	7
	1
	
	Расчеты по ущербу основным средствам

	
	2 0 9
	7
	2
	
	Расчеты по ущербу нематериальным активам

	
	2 0 9
	7
	3
	
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам

	
	2 0 9
	7
	4
	
	Расчеты по ущербу материальным запасам

	
	2 0 9
	8
	0
	Расчеты по иным доходам
	

	
	2 0 9
	8
	1
	
	Расчеты по недостачам денежных средств

	
	2 0 9
	8
	2
	
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	
	2 0 9
	8
	9
	
	Расчеты по иным доходам

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 31.03.2018 N 64н)

	Прочие расчеты с дебиторами
	2 1 0
	0
	0
	
	

	
	Позиция исключена. - Приказ Минфина России от 29.08.2014 N 89н

	
	2 1 0
	0
	2
	
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет <**>

	
	2 1 0
	8
	2
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному
	По видам поступлений <**>

	
	2 1 0
	9
	2
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет
	По видам поступлений <**>

	
	2 1 0
	0
	3
	
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	
	2 1 0
	0
	4
	
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет

	
	2 1 0
	0
	5
	
	Расчеты с прочими дебиторами

	
	2 1 0
	0
	6
	
	Расчеты с учредителем

	
	2 1 0
	1
	0
	Расчеты по налоговым вычетам по НДС
	

	
	2 1 0
	1
	1
	
	Расчеты по НДС по авансам полученным

	
	2 1 0
	1
	2
	
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	
	2 1 0
	1
	3
	
	Расчеты по НДС по авансам уплаченным

	(в ред. Приказов Минфина России от 16.11.2016 N 209н, от 31.03.2018 N 64н)

	Раздел 3. Обязательства

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	3 0 0
	0
	0
	
	

	Расчеты по принятым обязательствам
	3 0 2
	0
	0
	
	

	
	3 0 2
	1
	0
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	
	3 0 2
	2
	0
	Расчеты по работам, услугам
	

	
	3 0 2
	3
	0
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	

	
	3 0 2
	4
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям
	

	
	3 0 2
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	

	
	3 0 2
	6
	0
	Расчеты по социальному обеспечению
	

	
	3 0 2
	7
	0
	Расчеты по приобретению ценных бумаг и по иным финансовым вложениям
	

	
	3 0 2
	9
	0
	Расчеты по прочим расходам
	

	
	3 0 2
	1
	1
	
	Расчеты по заработной плате

	
	3 0 2
	1
	2
	
	Расчеты по прочим выплатам

	
	3 0 2
	1
	3
	
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	3 0 2
	2
	1
	
	Расчеты по услугам связи

	
	3 0 2
	2
	2
	
	Расчеты по транспортным услугам

	
	3 0 2
	2
	3
	
	Расчеты по коммунальным услугам

	
	3 0 2
	2
	4
	
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	
	3 0 2
	2
	5
	
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	
	3 0 2
	2
	6
	
	Расчеты по прочим работам, услугам

	
	3 0 2
	2
	7
	
	Расчеты по страхованию

	
	3 0 2
	2
	8
	
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	3 0 2
	2
	9
	
	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	3 0 2
	3
	1
	
	Расчеты по приобретению основных средств

	
	3 0 2
	3
	2
	
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	
	3 0 2
	3
	3
	
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	
	3 0 2
	3
	4
	
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	
	3 0 2
	4
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	
	3 0 2
	4
	2
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций

	
	3 0 2
	5
	1
	
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	3 0 2
	5
	2
	
	Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств

	
	3 0 2
	5
	3
	
	Расчеты по перечислениям международным организациям

	
	3 0 2
	6
	1
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	3 0 2
	6
	2
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению

	
	3 0 2
	6
	3
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления

	
	3 0 2
	7
	2
	
	Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций

	
	3 0 2
	7
	3
	
	Расчеты по приобретению акций и по иным формам участия в капитале

	
	3 0 2
	7
	5
	
	Расчеты по приобретению иных финансовых активов

	
	3 0 2
	9
	3
	
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	3 0 2
	9
	5
	
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	
	3 0 2
	9
	6
	
	Расчеты по иным расходам

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты по платежам в бюджеты
	3 0 3
	0
	0
	
	

	
	3 0 3
	0
	1
	
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	
	3 0 3
	0
	2
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	
	3 0 3
	0
	3
	
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	
	3 0 3
	0
	4
	
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	
	3 0 3
	0
	5
	
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	
	3 0 3
	0
	6
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	
	3 0 3
	0
	7
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	8
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	9
	
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	
	3 0 3
	1
	0
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	1
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	2
	
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	
	3 0 3
	1
	3
	
	Расчеты по земельному налогу

	Прочие расчеты с кредиторами
	3 0 4
	0
	0
	
	

	
	3 0 4
	0
	1
	
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	
	3 0 4
	0
	2
	
	Расчеты с депонентами

	
	3 0 4
	0
	3
	
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	
	3 0 4
	0
	4
	
	Внутриведомственные расчеты

	
	3 0 4
	8
	4
	
	Консолидируемые расчеты года, предшествующего отчетному <**>

	
	3 0 4
	9
	4
	
	Консолидируемые расчеты иных прошлых лет <**>

	
	3 0 4
	0
	5
	
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом <**>

	
	3 0 4
	0
	6
	
	Расчеты с прочими кредиторами

	
	3 0 4
	8
	6
	
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному <**>

	
	3 0 4
	9
	6
	
	Иные расчеты прошлых лет <**>

	(в ред. Приказа Минфина России от 31.03.2018 N 64н)

	Расчеты по выплате наличных денег
	3 0 6
	0
	0
	
	

	Раздел 4. Финансовый результат

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	4 0 0
	0
	0
	
	

	Финансовый результат экономического субъекта
	4 0 1
	0
	0
	
	

	
	4 0 1
	1
	0
	Доходы текущего финансового года <**>
	По видам доходов

	
	4 0 1
	1
	8
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному <**>
	По видам доходов

	
	4 0 1
	1
	9
	Доходы прошлых финансовых лет <**>
	По видам доходов

	
	4 0 1
	2
	0
	Расходы текущего финансового года <**>
	По видам расходов

	
	4 0 1
	2
	8
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному <**>
	По видам расходов

	
	4 0 1
	2
	9
	Расходы прошлых финансовых лет <**>
	По видам расходов

	
	4 0 1
	3
	0
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	

	
	4 0 1
	4
	0
	Доходы будущих периодов <**>
	По видам доходов

	
	4 0 1
	5
	0
	Расходы будущих периодов <**>
	По видам расходов

	
	4 0 1
	6
	0
	Резервы предстоящих расходов <**>
	По видам расходов

	(в ред. Приказов Минфина России от 12.10.2012 N 134н, от 29.08.2014 N 89н,

от 31.03.2018 N 64н)

	Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ <**>
	5 0 0
	0
	0
	
	

	
	5 0 0
	1
	0
	Санкционирование по текущему финансовому году
	

	
	5 0 0
	2
	0
	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)
	

	
	5 0 0
	3
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)
	

	
	5 0 0
	4
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за очередным
	

	
	5 0 0
	9
	0
	Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)
	

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 31.03.2018 N 64н)

	Лимиты бюджетных обязательств
	5 0 1
	0
	0
	
	

	
	5 0 1
	0
	1
	
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	2
	
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	
	5 0 1
	0
	3
	
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	
	5 0 1
	0
	4
	
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	5
	
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	6
	
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	
	5 0 1
	0
	9
	
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	Обязательства
	5 0 2
	0
	0
	
	

	
	5 0 2
	0
	1
	
	Принятые обязательства

	
	5 0 2
	0
	2
	
	Принятые денежные обязательства

	
	5 0 2
	0
	3
	
	Принятые авансовые денежные обязательства <***>

	
	5 0 2
	0
	4
	
	Авансовые денежные обязательства к исполнению <***>

	
	5 0 2
	0
	5
	
	Исполненные денежные обязательства

	
	5 0 2
	0
	7
	Принимаемые обязательства
	

	
	5 0 2
	0
	9
	Отложенные обязательства
	

	(в ред. Приказов Минфина России от 29.08.2014 N 89н, от 16.11.2016 N 209н,

от 31.03.2018 N 64н)

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	5 0 4
	0
	0
	
	По видам расходов (выплат), видам доходов (поступлений)

	(в ред. Приказа Минфина России от 29.08.2014 N 89н)

	Право на принятие обязательств
	5 0 6
	0
	0
	
	По видам расходов (выплат) (обязательств)

	Утвержденный объем финансового обеспечения
	5 0 7
	0
	0
	
	По видам доходов (поступлений)

	Получено финансового обеспечения
	5 0 8
	0
	0
	
	По видам доходов (поступлений)


	ЗАБАЛАНСОВЫЕ 

СЧЕТА 

Наименование счета 
	Номер счета 

	1 
	2

	Имущество, полученное в пользование 
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение 
	02

	Бланки строгой отчетности 
	03

	Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов 
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 
	05

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности 
	06

	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 
	07

	Путевки неоплаченные 
	08

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 
	09

	Обеспечение исполнения обязательств 
	10

	Государственные и муниципальные гарантии 
	11

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками 
	12

	Экспериментальные устройства 
	13

	Расчетные документы, ожидающие исполнения 
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения 
	15

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок 
	16

	Поступления денежных средств 
	17

	Выбытия денежных средств 
	18

	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет 
	19

	Списанная задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Имущество, переданное в доверительное управление
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26


Приложение № 2   Операции со средствами, полученными во временное распоряжение

	Содержание операции       
	Дт
	Кт

	Поступили на лицевой счет

Денежные средства вкачестве

Обеспечения заявки на участие в конкурсе
	3 201 11 510
	3 304 01 734

3 304 01 736

	Денежные  средства возвращены владельцу
	3 304 01 834

3 304 01 836
	3 201 11 610


Приложение №3

       КЦСР, используемые в бюджетном учете управления образования.
1. 9300004200 «Расходы на обеспечение деятельности муниципальных казенных учреждений»;

2. 9910094300 «Погашение кредиторской задолженности прошлых лет, за исключением обеспечения деятельности органов местного самоуправления»;

3. 7200072300 «Обеспечение повышения оплаты труда некоторых категорий работников муниципальных учреждений»;

4. 72000S2300 «Обеспечение повышения оплаты труда некоторых категорий работников муниципальных учреждений за счет средств местного бюджета»;

5. 7820671800 «Обеспечение повышения оплаты труда отдельным категориям работников бюджетной сферы»;

6. 78206S1800 «Обеспечение повышения оплаты труда отдельным категориям работников бюджетной сферы за счет средств местного бюджета»;

7. 9610072200 «Реализация расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий по решению вопросов местного значения»;

8. 9610072300 «Обеспечение повышения оплаты труда некоторых категорий работников муниципальных учреждений»;
9. 7100107411 «Сопровождение автоматизированных информационных систем формирования и исполнения бюджетов»
10. 7100107416 «Расходы на обеспечение деятельности органов местного самоуправления в части приобретения материальных запасов (канцтоваров, ГСМ, запчасти к оргтехнике) и обслуживание оргтехники (заправка картриджей, ремонт оргтехники»
11. 7700105611 «Реализация основного мероприятия направленного на обучение работников, подготовку и повышение квалификации руководителей и специалистов по вопросам охраны труда»
12. 9130002200 «Расходы на обеспечение функций аппарата управления»
13. 9910094400 «Погашение просроченной кредиторской задолженности прошлых лет по обеспечению деятельности органов местного самоуправления»
14. 9610077120 «Реализация расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий по решению вопросов местного значения»
15. 9610076400 «Осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан»
16. 9610077800 «Осуществление органами местного самоуправления государственных полномочий по организации предоставления компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
17. 7810579r43 «Оснащение и укрепление материально-технической базы образовательных организаций (за счет II транша из г. Москвы)»
18. 7810104100 «Расходы на выполнение муниципальных заданий муниципальными           бюджетными учреждениями»
19. 7810170700 «Компенсация дополнительных расходов на повышение оплаты труда некоторых категорий работников муниципальных учреждений в связи с увеличением минимального размера оплаты труда с 1 января 2021 года»

20. 7810176900 «Частичное финансирование расходов на присмотр и уход за детьми дошкольного возраста в муниципальных образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»

21. 7810176700 «Финансовое обеспечение образовательной деятельности муниципальных дошкольных образовательных организаций»
22. 9910094300 «Погашение просроченной кредиторской задолженности прошлых лет, за исключением обеспечения деятельности органов местного самоуправления»

23. 9920094100 «Расходы по исполнительным листам»

24. 7820104100 «Расходы на выполнение муниципальных заданий муниципальными бюджетными учреждениями»

25. 78201V0000 «Реализация основного мероприятия»

26. 78205V0000 «Реализация основного мероприятия»
27. 78201R3030 «Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство педагогическим работникам муниципальных общеобразовательных организаций»
28. 782E155200 «Создание новых мест в общеобразовательных организациях»
29. 782E151690 «Создание и обеспечение функционирования центров образования естественнонаучной и технологической направленностей в общеобразовательных организациях, расположенных в сельской местности и малых городах»
30. 7820177200 «Предоставление питания отдельным категориям обучающихся в муниципальных образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования»
31. 7820176900 «Частичное финансирование расходов на присмотр и уход за детьми дошкольного возраста в муниципальных образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
32. 7820475500 «Благоустройство территорий общеобразовательных учреждений»
33. 782E1U1132 «Обеспечение условий для создания центров образования цифрового и гуманитарного профилей (в части гуманитарных навыков)»
34. 782E1U1290 «Обеспечение условий для функционирования центров образования естественно-научной и технологической направленностей в общеобразовательных организациях»
35. 7820579994 «Оснащение и укрепление материально-технической базы образовательных организаций (за счет II транша из г. Москвы)»
36. 7820126060 «Субсидия, предоставляемая из бюджета городского (сельского) поселения в бюджет муниципального района, в целях софинансирования расходных обязательств, возникающих при выполнении полномочий органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения»
37. 7820304100 «Расходы на выполнение муниципальных заданий муниципальными бюджетными учреждениями»
38. 78206S251D «Обеспечение сохранения достигнутых показателей повышения оплаты труда отдельных категорий работников бюджетной сферы (в части повышения оплаты труда отдельным категориям работников бюджетной сферы) ( за счет средств дотации)»
39. 7820370700 «Компенсация дополнительных расходов на повышение оплаты труда некоторых категорий работников муниципальных учреждений в связи с увеличением минимального размера оплаты труда с 1 января 2021 года»
40. 7820672500 «Обеспечение сохранения достигнутых показателей повышения оплаты труда отдельных категорий работников бюджетной сферы»
41. 782067251D «Обеспечение сохранения достигнутых показателей повышения оплаты труда отдельных категорий работников бюджетной сферы (в части повышения оплаты труда отдельным категориям работников бюджетной сферы) ( за счет средств дотации)»
42. 9610077900 «Иные межбюджетные трансферты за счет средств, выделяемых из резервного фонда Правительства Саратовской области»

КВР (код вида расхода)
1. 111 «Фонд оплаты труда
2. 119  «Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам учреждений»

3. 121 «Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов»

4. 129 «Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам государственных (муниципальных) органов»

5. 242 «Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий»

6. 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд»

7. 247 «Закупка энергетических ресурсов»

8. 313 «Пособия, компенсации, меры социальной поддержки по публичным нормативным обязательствам»

9. 321 «Пособия, компенсации и иные социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных обязательств»

10. 414 «Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности»

11. 611 «Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)»

12. 612 «Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели»

13. 633 «Субсидии (гранты в форме субсидий), не подлежащие казначейскому сопровождению»

14. 831 «Исполнение судебных актов Российской Федерации и мировых соглашений по возмещению вреда, причиненного в результате незаконных действий (бездействия) органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, а также в результате деятельности казенных учреждений»

15. 851 «Уплата налога на имущество организаций и земельного налога»

16.  852 «Уплата прочих налогов, сборов»

17. 853 «Уплата иных платежей»
           КОСГУ (классификация операций сектора государственного управления)
1.211 «Заработная плата»

2.213 «Начисления на выплаты по оплате труда»

3.221 «Услуги связи»

4.222 «Транспортные услуги»

5.223 «Коммунальные услуги»

6.225 «Работы, услуги по содержанию имущества»

7.226 «Прочие работы, услуги»

8.227 «Страхование»

9.228 «Услуги, работы для целей капитальных вложений»

10.241 «Безвозмездные перечисления государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям»

11.246 «Безвозмездные перечисления некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство»

12.291 «Налоги, пошлины и сборы»

13.292 «Штрафы за нарушение законодательства о налогах и сборах, законодательства о страховых взносах»

14.293 «Штрафы за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)»

15.295 «Другие экономические санкции»

16.296 «Иные выплаты текущего характера физическим лицам»

17.297 «Иные выплаты текущего характера организациям»

18.310 «Увеличение стоимости основных средств»

19.340 «Увеличение стоимости материальных запасов»:

19.1. 341 «Увеличение стоимости лекарственных препаратов»

19.2. 342 «Увеличение стоимости продуктов»

19.3.  343 «Увеличение стоимости  горюче-смазочных материалов»
19.4. 344 «Увеличение стоимости  строительных материалов»

19.5.345 «Увеличение стоимости  мягкого инвентаря»

19.6. 346 «  Увеличение стоимости прочих оборотных запасов (материалов)»

20.  510 «Поступление денежных средств и их эквивалентов»

21.  610  «Выбытие денежных средств и их эквивалентов»

22. 550 «Увеличение прочей дебиторской задолженности»

23. 660 «Уменьшение прочей дебиторской задолженности»

Приложение №4 Порядок проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств 
1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств (далее по тексту - Порядок) разработан на основе законодательства Российской Федерации в целях выявления фактического наличия имущества, сопоставления фактического наличия имущества с данными бюджетного учета, проверки полноты отражения в учете обязательств Учреждения экономического развития Российской Федерации (далее - Министерство). Настоящий Порядок является правовым актом, обязательным для исполнения. 

1.2. Инвентаризация имущества, финансовых и нефинансовых активов, обязательств в Министерстве производится в соответствии с приказом Учреждения финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 г. № 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств". 

2. Особенности проведения инвентаризации в Управлении образования администрации Новобурасского муниципального района.

2.1. Основанием для проведения инвентаризации в учреждении является приказ по учреждению. 

2.2. В учреждении проводятся годовая, внезапная, плановая инвентаризации и инвентаризация при смене материально- ответственных лиц. 

2.3. Годовая инвентаризация финансовых и нефинансовых активов является обязательной, проводится в сроки, устанавливаемые приказом Управления, является правовым актом, обязательным для исполнения» и оформляется актами инвентаризации. При этом инвентаризация основных средств проводится не реже одного раза в три года, а инвентаризация материальных запасов производится не реже одного раза в год. 

2.4. Выявленные при инвентаризации расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, и отражаются в отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бюджетном отчете.

Приложение №5 Положение о внутреннем финансовом контроле 
1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Приказами Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", уставом учреждения. Положение устанавливает цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля. 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета. Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего контроля и мероприятий внутреннего контроля. 

1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает: - установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым регламентам и полномочиям сотрудников; - достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности учреждения; - своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности; - предотвращение ошибок и искажений; - недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения; - сохранность имущества учреждения. 

1.4. Объектами внутреннего финансового контроля являются: - плановые документы (сметы, расчеты, план финансово-хозяйственной деятельности и иные плановые документы учреждения); - контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением платных услуг; - локальные акты учреждения; - первичные подтверждающие документы и регистры учета; - факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения; - бухгалтерская, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения; - имущество и обязательства учреждения; - штатно-трудовая дисциплина. 

1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются: - руководитель учреждения и его заместители; - комиссия по внутреннему контролю; - руководители и работники учреждения на всех уровнях.

Разграничение полномочий и ответственности органов (лиц), задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников. 

1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах: - принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством РФ и локальными актами учреждения; - принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; - принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; - принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет ответственность в соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее выполнение контрольных функций; - принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения. 

2. Организация внутреннего финансового контроля 

2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на главного бухгалтера. 

2.2. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют заместители руководителя. 

2.2.1. Комиссия по внутреннему контролю утверждается настоящим Положением постоянно действующую комиссию по внутреннему контролю в следующем составе:

 Председатель комиссии:                                      

члены комиссии: 

1.главный бухгалтер.                   

2.3. Учреждение применяет следующие процедуры внутреннего контроля: - подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их соответствия установленным требованиям; - соотнесение оплаты материальных ценностей с получением и оприходованием этих ценностей; - сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями (прочими дебиторами и кредиторами) для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности - сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками денежных средств по данным кассовой книги; - процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов, в том числе физическая охрана, ограничение доступа, инвентаризация; - надзор за правильностью сделок, учетных операций; за точностью составления смет, планов; - за соблюдением сроков составления отчетности. 

2.4. Методами проведения внутреннего финансового контроля являются контрольные процедуры, указанные в п. 2.3 настоящего Положения, применяемые в ходе самоконтроля и (или) контроля по уровню подчиненности. 

2.5. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих формах: - предварительный контроль; - текущий контроль

2.5.1. В рамках предварительного контроля осуществляется: - проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций, проверка расчетов перед выплатами; - проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают денежные обязательства; - контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых назначений; - проверка проектов приказов руководителя учреждения; - проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания; - иные действия. 

2.5.2. Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе и включает в себя: - проведение анализа соблюдения процедур исполнения бюджета (плана); - осуществление мониторинга расходования целевых средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования; - анализ главным бухгалтером конкретных журналов операций на соответствие методологии учета и положениям учетной политики учреждения; - контроль за соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств; -проведение внезапных ревизий кассы; 

2.5.3. При проведении мероприятий последующего контроля в учреждении осуществляется: - анализ исполнения плановых документов; - проверка наличия имущества учреждения; - проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с внесением соответствующих записей в Книгу учета материальных ценностей, проверка достоверности данных о закупках в торговых точках; - соблюдение норм расхода материальных запасов; - проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения. К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему контролю относятся: - проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения; - инвентаризация имущества и обязательств учреждения. 

2.6. Для реализации внутреннего контроля профильная комиссия проводит плановые и внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. Основными объектами плановой проверки являются: - соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики; - правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете; - полнота отражения и правильность документального оформления фактов хозяйственной жизни; - своевременность и полнота проведения инвентаризаций; - достоверность отчетности. В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам и фактам хозяйственной жизни, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности учреждения: - плановые проверки - в соответствии с утвержденным руководителем учреждения планом контрольных мероприятий; - внеплановые проверки - по мере необходимости.

3. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения

 3.1. Комиссия по внутреннему контролю осуществляет анализ выявленных нарушений, определяет их причины и разрабатывает предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем. Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде служебных записок на имя руководителя учреждения, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

3.2 Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде Акта, подписанного всеми членами комиссии который направляется с сопроводительной служебной запиской руководителю учреждения. Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения внутреннего контроля.

 3.3. По окончании года комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения отчет о проделанной работе, в котором отражаются: - сведения о выполнении плановых и внеплановых проверок; - результаты контрольных мероприятий за отчетный период; - меры по устранению выявленных нарушений и недостатков; - анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом; - вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период. 

4. Права, обязанности и ответственность субъектов системы внутреннего контроля 

4.1. Председатель комиссии по внутреннему контролю перед началом контрольных мероприятий составляет план (программу), работы проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность учреждения, информирует членов комиссии с материалами предыдущих проверок. Председатель комиссии обязан: 

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно утвержденному плану (программе); 

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий; - осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных мероприятий, распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии; 

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий; 

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность. 

Председатель комиссии имеет право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством;  

-давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации); 

-получать от должностных, а также материально-ответственных лиц учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего финансового контроля; 

-привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных расследований по согласованию с руководителем учреждения;

 -вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий нарушений и недостатков. 

Члены комиссии обязаны: 

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с утвержденным планом (программой); 

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях; 

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий. 

Члены комиссии имеют право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны; 

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации). 

4.2. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны: 

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий; 

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки; 

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий. 

4.3. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности. 

4.4. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 

5. Оценка состояния системы финансового контроля 

5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, проводимых руководителем учреждения. 

5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю. В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости-  разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

Приложение №6
Амортизационные группы основных средств-2018: таблица

	Номер амор​ти​за​ци​он​ной груп​пы
	Срок по​лез​но​го ис​поль​зо​ва​ния ОС
	При​мер ОС, от​но​ся​щих​ся к груп​пе амор​ти​за​ции

	Пер​вая груп​па
	От 1 года до 2 лет вклю​чи​тель​но
	Ма​ши​ны и обо​ру​до​ва​ние об​ще​го на​зна​че​ния

	Вто​рая груп​па
	Свыше 2 лет до 3 лет вклю​чи​тель​но
	На​со​сы для пе​ре​кач​ки жид​ко​стей

	Тре​тья груп​па
	Свыше 3 лет до 5 лет вклю​чи​тель​но
	Ра​дио​элек​трон​ные сред​ства связи

	Чет​вер​тая груп​па
	Свыше 5 лет до 7 лет вклю​чи​тель​но
	Огра​ды (за​бо​ры) и ограж​де​ния же​ле​зо​бе​тон​ные

	Пятая груп​па
	Свыше 7 лет до 10 лет вклю​чи​тель​но
	Со​ору​же​ния лес​ной про​мыш​лен​но​сти

	Ше​стая груп​па
	Свыше 10 лет до 15 лет вклю​чи​тель​но
	Сква​жи​на во​до​за​бор​ная

	Седь​мая груп​па
	Свыше 15 лет до 20 лет вклю​чи​тель​но
	Ка​на​ли​за​ция

	Вось​мая груп​па
	Свыше 20 лет до 25 лет вклю​чи​тель​но
	Кон​ден​са​то​про​вод и про​дук​то​про​вод ма​ги​страль​ные

	Де​вя​тая груп​па
	Свыше 25 лет до 30 лет вклю​чи​тель​но
	Зда​ния (кроме жилых)

	Де​ся​тая груп​па
	Свыше 30 лет
	Жилые зда​ния и со​ору​же​ния


Приложение № 7     Типовые проводки по учету основных средств 

	Содержание операции

	Бухгалтерская запись

	Документальное оформление


	
	Дт.
	Кт.
	

	Поступление основных средств (принятие к учету)


	ОС (за исключением недвижимого имущества) по первоначальной стоимости, сформированной при их приобретении
	1 101 21 310-

1 101 28 310, 

1 101 31 310-

1 101 38 310

	1 106 21 310, 1 106 31 310

	Акт о приеме-передаче (ф.  0504101) Приходный ордер (ф.  0504207) – если нет первичных документов от поставщика


	увеличение стоимости ОС в результате их достройки, реконструкции, модернизации, дооборудования

	1 101 11 310–

1 101 13 310, 

1 101 15 310, 

1 101 18 310, 

1 101 21 310–

1 101 28 310, 

1 101 31 310–

1 101 38 310

	1 106 11 310, 1 106 21 310, 1 106 31 310

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф.  0504103)


	Выдача в эксплуатацию ОС


	Выдача в эксплуатацию ОС стоимостью до 10 тыс. руб. включительно (за исключением недвижимого имущества и библиотечного фонда)

	0 401 20 271, 


	0 101 21 410–0 101 28 410, 0 101 31 410–0 101 38 410

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)


	
	Забалансовый счет 21

	
	

	Выдача в эксплуатацию ОС стоимостью свыше 10 тыс. руб. (за исключением недвижимого имущества), а также библиотечного фонда независимо от стоимости

	0 101 21 310–

0 101 28 310, 

0 101 31 310–

0 101 38 310, 

0 101 41 310–

0 101 48 310

	0 101 21 310–0 101 28 310, 0 101 31 310–0 101 38 310, 0 101 41 310–0 101 48 310

	Требование-накладная (ф.  0504204)


	амортизация


	
	0 104 11 000–

0 104 13 000, 

0 104 15 000, 

0 104 18 000, 

0 104 21 000–

0 104 28 000, 

0 104 31 000–

0 104 38 000

	0 401 30 000

	


Приложение № 8
Порядок списания основных средств и нематериальных активов 
1. Настоящий порядок списания основных средств и нематериальных активов (далее - Порядок) разработан в целях определения и упорядочения процедуры списания (выбытия) основных средств и нематериальных активов с баланса Управления на основе законодательства Российской Федерации и является правовым актом, обязательным для исполнения. 

2. Списание основных средств и нематериальных активов осуществляется в соответствии с постановлением администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области   г. №   "Об утверждении Положения о порядке списания муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Новобурасского муниципального района Саратовской области (далее - постановление администрации Новобурасского муниципального района Саратовской области №  ), приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению". 

3. В целях организации процедуры списания основных средств и нематериальных активов, закрепленных Управлением  приказом учреждения создается постоянно действующая комиссия по списанию нефинансовых активов (далее - комиссия) приложение №. 

4. На основании техническо-учетной и иной документации, в том числе документации, представляемой материально-ответственными лицами Учреждения, комиссия принимает решение по вопросу о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования имущества, устанавливает причины списания имущества. 

5. В случае списания имущества, имеющего техническое назначение, в том числе компьютерной техники, комиссия принимает решение с учетом технического заключения экспертной организации (экспертов). Экспертом не может быть лицо организации, на которое возложены обязанности, связанные с непосредственной материальной ответственностью за материальные ценности, исследуемые в целях принятия решения о списании имущества. 

6.Замена вышедших из строя элементов технического средства является его ремонтом. Стоимость и сроки использования технического средства в таких случаях не изменяются. 

7. В случае передачи основных средств с баланса учреждения на баланс другой организации, комиссия в соответствии с оформленными в установленном порядке документами принимает решение о передаче основных средств   с баланса учреждения на баланс другой организации. 

8. Решение принимается большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании, путем подписания акта о списании. 

9. Передача основных средств в  порядке внутриведомственных расчетов на баланс учреждения осуществляется по балансовой стоимости объектов с одновременной передачей суммы начисленной на объекты амортизации. 

Приложение №9
Порядок выдачи денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию 
1. Общие положения 
1.1. Настоящий порядок выдачи денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию (далее - Порядок) разработан на основе законодательства Российской Федерации в целях упорядочения выдачи денежных средств работникам Управления и является правовым актом, обязательным для исполнения. 

2. Выдача денежных средств 
2.1. Выдача денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы производится путем перечисления на расчетный счет сотрудника при условии отсутствия нарушений материально-ответственным лицом расчетов по авансам. Предельный размер единовременной выдачи подотчетных сумм не может превышать 50 000,00 рублей на срок не более 30 дней. 

2.2. При выдаче денежных средств под отчет работник обязан оформить письменное заявление, в котором указываются назначение аванса и срок, на который он выдается. На заявлении о выдаче денежных средств под отчет ответственным работником делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по авансам. 

При выдаче аванса на оплату стоимости проезда к месту отдыха и обратно при убытии в основной отпуск, необходимо документально обосновывать запрашиваемую сумму аванса. 

2.3. По истечении срока подотчетное лицо обязано предоставить в бухгалтерию учреждения авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы: 

- по командировочным расходам: не позднее 3-х рабочих дней после возвращения из командировки; 

- по хозяйственным расходам: не позднее 3-х рабочих дней после истечения срока, на который выданы денежные средства под отчет; 

- по проезду к месту отдыха и обратно: в течение 10 рабочих дней, по проезду детей отдельно от родителя- в течение трех рабочих дней с даты выхода на работу из отпуска. 

2.5. Выдача денежных средств в порядке возмещения расходов (включая перерасход по авансовому отчету) производится по Заявке на кассовый расход на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов в соответствии с разделами 3 и 4 настоящего Порядка при наличии разрешительной надписи заведующей. 

3. Требования к первичным учетным документам при покупках за наличный расчет, подтверждающим расходование денежных средств 
3.1. Все хозяйственные операции должны оформляться подтверждающими документами. Эти документы служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет. 

3.2. Для целей настоящего Порядка к первичным учетным документам относятся: 

3.2.1. кассовый чек; 

3.2.2. товарный чек (накладная); 

3.2.3. счет-фактура. 

3.2.4. проездные билеты; 

3.2.5. квитанции; 

3.2.6. справки. 

3.3. Случаи отнесения иных документов к первичным учетным документам, в том числе бланков строгой отчетности, составленных по формам, утверждаемым Минфином России, устанавливаются законодательством отчеты (форма № 0504505) с приложением подтверждающих документов Российской Федерации. 

4. Оформление авансовых отчетов 
4.1. Работники, получившие денежные средства под отчет и (или) производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют авансовые. 

4.2. Нумерация авансовых отчетов производится ответственным работником бухгалтерии. 

4.3. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами утверждаются заведующей. 

4.4. В случае возмещения расходов, произведенных работником из личных средств, после проверки авансового отчета и прилагаемых к нему документов, на основании заявления работника оформляется Заявка на кассовый расход и оплачивается перерасход по авансовому отчету
Приложение № 10 Примеры бухгалтерской проводки по операциям с подотчетными лицами:
	Корреспонденция счетов
	Содержание операции

	Дебет
	Кредит
	

	1 208 34 567
	1 201 34 610
	Выданы под отчет денежные средства для приобретения запасных частей

	1 105 36 346
	1 208 34 667
	Представлен авансовый отчет на сумму

	1 201 34 510
	1 208 34 667
	Сданы в кассу оставшиеся денежные средства

	1 208 26 837
	1 201 34 610
	Из кассы под отчет выдана сумма наличных денег на оплату прочих работ, услуг

	1 208 34 567
	1 304 05 610
	Выданы средства под отчет на приобретение канцтоваров

	1 106 34 346
	1 208 34 667
	Учтены затраты на приобретение канцтоваров

	1 105 36 346
	1 106 34 346
	Приобретенные канцтовары учтены в составе материалов


	Приложение №  11 Типовые проводки по расчетам с персоналом по заработной плате



	Содержание операции
Дебет
Кредит
Начислена заработная плата работнику
1 401. 20. 211
1 302. 11. 731
Начислен НДФЛ (13%)
1 302. 11. 831
1 303. 01. 731
Выдана заработная плата из кассы
1 302. 11. 831
1 201. 34. 610
Начислены страховые взносы в ПФР — 22%
1 401. 20. 213
1 303. 10. 731
Начислены страховые взносы в ФСС — 2,9%
1 401. 20. 213
1 303. 02. 731
Начислены взносы по страхованию от несчастных случаев — 0,2%
1 401. 20. 213
1 303. 06. 731
Начислены страховые взносы в ФФОМС — 5,1%
1 401. 20. 213
1 303. 07. 731
Удержаны по инициативе сотрудника платежи из зарплаты, пособий и других выплат

1 302.11.837

1 304.03.737

Перечислены удержанные суммы их получателям

1 304.03.837

1 304. 05.610

Пособия при сокращении штата, ликвидации организации

Начислены пособия по социальной помощи населению

1 401.20.264
1 302.64.737

Перечислены пособия по социальной помощи населению

1 302.64.837

1 304.05.264.

Сторно – на сумму излишне начисленных и выплачиваемых пособий
1 401.20.264
1 302.64.737

Удержание алиментов из зарплаты

Удержаны из заработной платы алименты, либо суммы по исполнительным листам

1 302.11.837

1 304.03.737

Начислены пособия за первые три дня нетрудоспособности  за счет работодателя

1 401.20.266

1 302.66.737

Удержан НДФЛ с пособий за первые три дня нетрудоспособности

1 302.66.837

1 303.01.731



	

	Проводки по учету резервов предстоящих расходов

	Наименование операции

ДЕБЕТ

КРЕДИТ

Первичный документ

Начисление резервов на оплату отпусков

1.401.20.211

1.401.60.211

Бухгалтерская справка с приложением-расчетом

Начисление резервов на оплату отпусков в части страховых взносов

1.401.20.213

1.401.60.213

Бухгалтерская справка с приложением-расчетом

Начисление резервов по понесенным расходам, по которым на отчетную дату не поступили расчетные документы

1.401.20.200

1.401.60.200

Бухгалтерская справка с приложением-расчетом

Начисление резервов для оплаты обязательств, оспариваемых в судебном порядке

1.401.20.200

1.401.60.200

Бухгалтерская справка с приложением-расчетом

Начисление отпускных за счет сформированных резервов

1.401.60.211

1.302.11.737

Расчетная ведомость по оплате труда

Начисление отпускных в части страховых взносов за счет сформированных резервов

1.401.60.213

1.303.00.731

Расчетная ведомость по оплате труда

Начисление расходов, по которым поступили расчетные документы, за счет сформированных ранее резервов

1.401.60.200

1.302.00.000 1.303.00.000

Акт/ Накладная/Акт сверки взаиморасчетов

Начисление расходов признанных в судебном порядке за счет сформированных резервов

1.401.60.200

1.302.00.734

1.302.00.736

1.303.00.731

Решение суда/ Акт

Проводка по добровольным  страховым взносам

Содержание операции

Дт.

Кт.

Удержаны по инициативе сотрудника платежи из зарплаты, пособий и других выплат

1 302.11.837

1 304.03.737

Перечислены удержанные суммы их получателям

1 304.03.837

1 304.05.610

Оплата больничного за счет работодателя первые 3 дня 

Начислено пособие  по временной нетрудоспособности

1 401.20.266

1 302.66.737

Удержан НДФЛ с суммы пособия 

1 302.66.837

1 303.01.731

Выплачено пособие

1 302.66.837

1 304.05.266




Основные проводки по заработной плате в учете казенной организации:

- Начислена зарплата, отпускные, премия.

При этом затраты по заработной плате могут быть отнесены на несколько различных счетов бухгалтерского учета:

  Дт 1 401 20 211 «Расходы по зарплате» -  Кт   1 302 11 737 «Увеличение кредиторской задолженности по зарплате»

 Дт 1 302 11 837 «Уменьшение кредиторской задолженности по зарплате» -  Кт 1 303 01 731 «Увеличение кредиторской задолженности по НДФЛ»

- Отражено начисление по исполнительному листу:

Дт 1 302 11 837  - Кт 1 304 03 737 «Увеличение кредиторской задолженности по расчетам по удержаниям из выплат по оплате труда»

- Из кассы выплачена зарплата:

Дт 1 302 11 837 -  Кт 1 201 34 610 «Денежные средства кассы бюджетного учреждения»

-Заработная плата перечислена на банковские карточки:

Дт 1 302 11 837  - Кт 1 304 05 610 «Выбытие денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства»

-Депонированы невыданные суммы:

Дт 0 302 11 837 Кт 0 304 02 737 «Увеличение кредиторской задолженности перед депонентами»

- Начислены взносы в ПФР, ФСС, ФФОМС.

Проводки по начислению взносов формируются следующим образом. Счет по дебету будет либо  — Дт 1 401 20 213,  либо  Дт 1  401 20 266 (КОСГУ 266 «Социальные пособия и компенсации в денежном эквиваленте» за первые три дня больничных с Фонда заработной платы) «Расходы на начисления на выплаты по оплате труда»; 
Корреспондирующий счет зависит от вида начисления:

· Кт 1 303 10 731 «Увеличение кредиторской задолженности по страховым взносам на ОПС»;

· Кт 1 303 02 731 «Увеличение кредиторской задолженности по взносам на обязательное соцстрахование»;

· Кт 1 303 06 731 «Увеличение кредиторской задолженности на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний»;

· Кт 1 303 07 731 «Увеличение кредиторской задолженности на ОМС».

АКТ
приемки бланков строгой отчетности
"___" ___________ 20__ г.                                           N _____

Комиссия в составе:

Председатель ______________________________________________________________

                             (должность, фамилия, инициалы)

Члены комиссии ____________________________________________________________

                             (должность, фамилия, инициалы)

               ____________________________________________________________

                             (должность, фамилия, инициалы)

               ___________________________________________________________,

                             (должность, фамилия, инициалы)

назначенная  приказом  руководителя учреждения от "____" __________ 20__ г.

N ___, произвела проверку фактического наличия бланков строгой  отчетности,

полученных

от _______________________________________________________________________,

согласно счету от "____" _____________ 20__ г. N _____________________ и

накладной от "___" _____________ 20__ г. N __________________________.

                      В результате проверки выявлено:

1. Состояние упаковки ____________________________________________________.

2. Наличие документов строгой отчетности:

	Наименование и код формы
	Количество бланков (единиц)
	N формы
	Серия
	Излишки (единиц)
	Недостачи (единиц)
	Брак (единиц)
	На общую сумму, руб.

	
	по накладной
	фактическое
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подписи членов комиссии:

Председатель _______________/________________________/_____________________

               (должность)          (подпись)             (расшифровка)

Члены комиссии: _____________/________________________/____________________

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка)

                _____________/________________________/____________________

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка)

                _____________/________________________/____________________

                 (должность)          (подпись)            (расшифровка)

Указанные   в   настоящем   акте   бланки   строгой  отчетности  принял  на

ответственное хранение и оприходовал в ____________________________________

                                             (наименование документа)

N ____ "__" _____________ 20__ г.

____________/___________________/_________________

 (должность) (фамилия, инициалы)     (подпись)
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